USTAWA

z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postpowania administracyjnego

DZIAL |
PRZEPISY OGOLNE

Rozdziat 1
Zakres obowizywania

Art. 1. [Przedmiotowy i podmiotowy zakres obowazywania]

Kodeks posfpowania administracyjnego normuje pgg&iwanie:
1) przed organami administracji publicznej w azatgch do wiaciwosci tych organéw
sprawach indywidualnych rozstrzyganych w drodzeygigadministracyjnych;
2) przed innymi organami pgtwowymi oraz przed innymi podmiotami, gdyane
powotane z mocy prawa lub na podstawie porozardezatatwiania spraw okdlenych
w pkt 1;
3) w sprawach rozstrzygania sporéw odetavos¢ migdzy organami jednostek
samorzadu terytorialnego i organami administracjjdpwej oraz mgdzy organami i
podmiotami, o ktorych mowa w pkt 2;
4) w sprawach wydawaniagmeiadcze.

Art. 2. [Zakres obowigzywania w postpowaniu w sprawie skarg i wnioskéw]

Kodeks posfpowania administracyjnego normuje ponadto ¢gmsivanie w sprawie skarg i
wnioskow (Dziat VIII) przed organami patwowymi, organami jednostek samauatn
terytorialnego oraz przed organami organizacji esgzhych.

Art. 3. [Wytaczenia spod mocy obowaizujacej Kodeksu]

8 1.Przepisow Kodeksu pagtowania administracyjnego nie stosujedo:
1) postpowania w sprawach karnych skarbowych;
2) spraw uregulowanych ustawiez dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2015 . poz. 613, z ) zm.), z wygtkiem przepisow dziatow IV, Vi VIII.

8§ 2.Przepisdw Kodeksu pagtowania administracyjnego nie stosujergiwniez do
postpowania w sprawach:

1) (uchylony)

2) (uchylony)

3) (uchylony)



4) nalegcych do widciwosci polskich przedstawicielstw dyplomatycznych igdtaw
konsularnych,
0 ile przepisy szczegolne nie stangwiaczej.
8 3.Przepisow Kodeksu pagtowania administracyjnego nie stosujetsikze do
postpowania w sprawach wynikgjych z:
1) nadrzdncici i podlegtaci organizacyjnej w stosunkach ¢dey organami
panstwowymi i innymi pastwowymi jednostkami organizacyjnymi,
2) podlegtaci stuzbowej pracownikdéw organdw i jednostek organizacginy
wymienionych w pkt 1,
o ile przepisy szczegolne nie stangwaczej.
8 4.Do postpowania w sprawach wymienionych w 8 1, 2 i 3 pktdsuje si jednak
przepisy dziatu VIII.
§ 5.Rada Ministrow w drodze rozpadzenia mae rozcagna¢ przepisy Kodeksu
postpowania administracyjnego w cé& lub w czsci na posgpowania w sprawach
wymienionych w § 2.

Art. 4. [Immunitet dyplomatyczny i konsularny]
Kodeks posfpowania administracyjnego nie narusza szczegoélopcawnig wynikajacych
z immunitetu dyplomatycznego i konsularnego orabpwrzwyczajow mgdzynarodowych.

Art. 5. [Definicje legalne]
§ 1.Jezeli przepis prawa powotujecsogolnie na przepisy o pegowaniu

administracyjnym, rozumiegprzez to przepisy Kodeksu pgsbwania administracyjnego.

8§ 2.llekro¢ w przepisach Kodeksu pepbwania administracyjnego jest mowa o:
1) kodeksie - rozumiegprzez to Kodeks pagtowania administracyjnego;
2) (uchylony)

3) organach administracji publicznej - rozumigizez to ministrow, centralne organy

administracji radowej, wojewodow, dziatage w ich lub we wkasnym imieniu inne

terenowe organy administracjigdowej (zespolonej i niezespolonej), organy jedroste

samorzadu terytorialnego oraz organy i podmioty wymienionart. 1 pkt 2;

4) ministrach - rozumie sprzez to Prezesa i wiceprezesa Rady Ministrowigejoh
funkcje ministra kierugcego okrélonym dziatem administracji gglowej, ministréw
kierujacych okrélonym dziatem administracji gglowej, przewodnicgych komitetow
wchodzcych w sktad Rady Ministréw, kierownikow centralinygrzdow administracji
rzadowej podlegtych, podpogdkowanych lub nadzorowanych przez Prezesa Rady
Ministréw lub wiaciwego ministra, a tade kierownikéw innych réGwnorznych
urzedow pastwowych zatatwiajcych sprawy, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 i 4;

5) organizacjach spotecznych - rozumigsizez to organizacje zawodowe,
samoradowe, spotdzielcze i inne organizacje spoteczne;

6) organach jednostek samgiim terytorialnego - rozumiegsprzez to organy gminy,
powiatu, wojewddztwa, zwzkOw gmin, zwiazkdéw powiatow, wéjta, burmistrza
(prezydenta miasta), staresinarszatka wojewoddztwa oraz kierownikowzuinspekcji



i strazy dziatapcych w imieniu wojta, burmistrza (prezydenta migssgarosty lub
marszatka wojewo0dztwa, a ponadto samdozve kolegia odwotawcze.

Rozdziat 2
Zasady ogolne

Art. 6. [Zasada praworzadnosci]
Organy administracji publicznej dziadapa podstawie przepiséw prawa.

Art. 7. [Zasada prawdy obiektywnej]

W toku pos¢powania organy administracji publicznej gtop stray praworzadndici, z
urzedu lub na wniosek stron podejmuyszelkie czynnéci niezlgzdne do doktadnego
wyjasnienia stanu faktycznego oraz do zatatwienia spravapc na wzgédzie interes
spoteczny i stuszny interes obywateli.

Art. 8. [Zasada pogtbiania zaufania obywateli]
Organy administracji publicznej prowagdgostpowanie w sposéb bugzy zaufanie jego
uczestnikéw do wtadzy publicznej.

Art. 9. [Zasada informowania stron]

Organy administracji publiczneg ®bowhgzane do nalg/tego i wyczerpujcego
informowania stron o okoliczdoiach faktycznych i prawnych, ktére mpmie¢ wptyw na
ustalenie ich praw i obowzkdw kedacych przedmiotem pogiowania administracyjnego.
Organy czuwaj nad tym, aby strony i inne osoby uczestgoezw posipowaniu nie poniosty
szkody z powodu nieznajorkm prawa, i w tym celu udzielajm niezlgdnych wyjanien i
wskazowek.

Art. 10. [Zasada czynnego udziatu strony w pogpowaniu]

§ 1.0rgany administracji publicznej oboyziane g zapewnt stronom czynny udziat w
kazdym stadium pogpowania, a przed wydaniem decyzji uiii ¢ im wypowiedzenie i
co do zebranych dowodow i materiatow oraz zgtoszbrgdan.

8 2.0rgany administracji publicznej mg@dstpi¢ od zasady okionej w § 1 tylko w
przypadkach, gdy zatatwienie sprawy nie cierpi Zvike wzgbdu na niebezpiecastwo dla
zycia lub zdrowia ludzkiego albo ze wzdlu na graaca niepowetowan szkod materiala.
§ 3.0rgan administracji publicznej obayzany jest utrwaé w aktach sprawy, w drodze
adnotacji, przyczyny odgpienia od zasady okilenej w 8§ 1.

Art. 11. [Zasada przekonywania]

Organy administracji publicznej powinny wyjaa¢ stronom zasadié przestanek, ktorymi
Kieruja si¢ przy zatatwieniu sprawy, aby w ten sposob w mimaoznosci doprowadz do
wykonania przez strony decyzji bez potrzeby stoswavaodkow przymusu.



Art. 12. [Zasada szybkdci i prostoty postepowania]

§ 1.0rgany administracji publicznej powinny dziéda sprawie wnikliwie i szybko,
postugugc sk mazliwie najprostszymisrodkami prowadgzcymi do jej zatatwienia.

§ 2.Sprawy, ktore nie wymagagbierania dowodow, informacji lub wygaien, powinny
by¢ zatatwione niezwiocznie.

Art. 13. [Zasada ugodowego zatatwiania spraw]

8 1.Sprawy, w ktorych uczestnigstrony o spornych interesach, mdyg¢ zatatwiane w
drodze ugody spogdzonej przed organem administracji publicznej (@administracyjna).
§ 2.0rgan administracji publicznej, przed ktorym toskypostpowanie w sprawie,
powinien w tych przypadkach podejmaiwaynndci sktaniagce strony do zawarcia ugody.

Art. 14. [Zasada pisemnéci]

§ 1.Sprawy naley zatatwig& w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektiezmego w
rozumieniu przepisowstawyz dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatslri
podmiotéw realizujcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 11ddkczanego
srodkami komunikacji elektronicznej.

§ 2.Sprawy mog by¢ zatatwiane ustnie, gdy przemawia za tym intenemgt a przepis
prawny nie stoi temu na przeszkodzie.s€reraz istotne motywy takiego zatatwienia
powinny by utrwalone w aktach w formie protokotu lub podpisgprzez strog adnotaciji.

Art. 15. [Zasada dwuinstancyjndci postepowania]
Postpowanie administracyjne jest dwuinstancyjne.

Art. 16. [Zasada trwatosci decyzji]

§ 1.Decyzje, od ktérych nie sty odwotanie w administracyjnym toku instancji lulniasek
0 ponowne rozpatrzenie sprawy,astateczne. Uchylenie lub zmiana takich decyzji,
stwierdzenie ich niewaoici oraz wznowienie pogbowania mae nasipi¢ tylko w
przypadkach przewidzianych w kodeksie ldtawactrszczegdlnych.

8§ 2.Decyzje mog by¢ zaskatane do gdu administracyjnego z powodu ich niezgogna
prawem, na zasadach i w trybie atomych w odebnychustawach

Rozdziat 3
Organy wyzszego stopnia i organy naczelne

Art. 17. [Organy wyzszego stopnia]

Organami wyszego stopnia w rozumieniu kodekgu s
1) w stosunku do organdw jednostek sarpduzerytorialnego - samagdowe kolegia
odwotawcze, chybae ustawyszczegolne stanowinaczej;
2) w stosunku do wojewoddw - vitawi w sprawie ministrowie;



3) w stosunku do organow administracji publicznaych niz okreslone w pkt 1 i 2 -
odpowiednie organy nadydne lub wtaciwi ministrowie, a w razie ich braku - organy
panstwowe sprawuajce nadzor nad ich dziataléma;

4) w stosunku do organéw organizacji spotecznyotipowiednie organy wgzego
stopnia tych organizaciji, a w razie ich braku -asrgastwowy sprawujcy nadzor nad
ich dziatalndcig.

Art. 18. [Organy naczelne]

Organami naczelnymi w rozumieniu kodekgu s
1) w stosunku do organdéw administracidawej, organow jednostek samguln
terytorialnego, z wytkiem samorzdowych kolegiow odwotawczych, oraz organéw
panstwowych i samorgdowych jednostek organizacyjnych - Prezes Rady ditionv lub
wiasciwi ministrowie;
2) w stosunku do organowfmwowych innych ni okreslone w pkt 1 - odpowiednie
organy o ogolnokrajowym zagju dziatania;
3) w stosunku do organow organizacji spotecznyeaiczelne organy tych organizaciji, a
w razie braku takiego organu - Prezes Rady Minmstud wiasciwi ministrowie
sprawugcy zwierzchni nadzor nad ich dziatatc.

Rozdziat 4
Wiasciwosé organow

Art. 19. [Obowigzek przestrzegania wtciwosci|
Organy administracji publicznej przestrzegajurzdu swojej widciwosci rzeczowej i
miejscowej.

Art. 20. [Wihasciwos¢ rzeczowa)
Wiasciwos¢ rzeczowg organu administracji publicznej ustala siedtug przepiséw o zakresie
jego dziatania.

Art. 21. [Whasciwos¢ miejscowa]

8 1.Wiasciwosé miejscowg organu administracji publicznej ustala:si
1) w sprawach dotygzych nieruchomgi - wedtug miejsca jej poienia; jeeli
nieruchomeé¢ potazona jest na obszarze éavosci dwoch lub wecej organow,
orzekanie naley do organu, na ktdrego obszarze znajdujeviiksza czs¢
nieruchoméci;
2) w sprawach dotygzych prowadzenia zaktadu pracy - wedtug miejscitarmym
zaktad pracy jest, byt lub ma dprowadzony;
3) w innych sprawach - wedtug miejsca zamieszkésieziby) w kraju, a w braku
zamieszkania w kraju - wedtug miejsca pobytu stroinjednej ze stron; jeli zadna ze
stron nie ma w kraju zamieszkania (siedziby) lubyto - wedtug miejsca ostatniego ich
zamieszkania (siedziby) lub pobytu w kraju.



§ 2.Jeeli nie mana ustakk wiasciwosci miejscowej w sposob wskazany w § 1, sprawa
nalezy do organu wigciwego dla miejsca, w ktérym naptto zdarzenie powodgge
wszczcie posgpowania, albo w razie braku ustalenia takiego rogejsdo organu
wiasciwego dla obszaru dzielnid§rédmiecie w m.st. Warszawie.

Art. 22. [Spory 0 wiaéciwosé]

8 1.Spory o whaciwos¢ rozstrzygay:
1) miedzy organami jednostek samgar terytorialnego, z wygtkiem przypadkow
okreslonych w pkt 2-4 - wspdlny dla nich organ #ggego stopnia, a w razie braku
takiego organu -ggl administracyjny;
2) micdzy kierownikami stiab, inspekciji i stray administracji zespolonej tego samego
powiatu, dziatajcych w imieniu wkasnym lub w imieniu starosty -reista;
3) micdzy organami administracji zespolonej w jednym wajdztwie
niewymienionymi w pkt 2 - wojewoda;
4) miedzy organami jednostek samgdr terytorialnego w rinych wojewddztwach w
sprawach nalecych do zadaz zakresu administracjigdowej - minister wiéciwy do
spraw administracji publicznej;
5) (uchylony)
6) micdzy wojewodami oraz organami administracji zespejenraznych
wojewodztwach - minister wdaiwy do spraw administracji publicznej;
7) miedzy wojewod a organami administracji niezespolonej - minist&sciwy do
spraw administracji publicznej po porozumieniu gasrem sprawggym nadzor nad
organem pozostagym w sporze z wojewaogl
8) micdzy organami administracji publicznej innym#nvymienione w pkt 1-4, 611 7 -
wspdlny dla nich organ wgzego stopnia, a w razie braku takiego organu istein
wiasciwy do spraw administracji publicznej;
9) micdzy organami administracji publicznej, gdy jednymich jest minister - Prezes
Rady Ministrow.

8 2.Spory kompetencyjne rdzy organami jednostek samgaz terytorialnego a organami
administracji radowej rozstrzygagsl administracyjny.
8§ 3.Z wnioskiem o rozpatrzenie sporu przed administracyjny maze wyshpic:
1) strona;
2) organ jednostki sama@uau terytorialnego lub inny organ administracji pabhej,
pozostajce w sporze;
3) minister wiaciwy do spraw administracji publicznej;
4) minister wiaciwy do spraw sprawiedliwgi, Prokurator Generalny;
5) Rzecznik Praw Obywatelskich.

Art. 23. [Czynnosci niecierpiace zwioki]
Do czasu rozstrzygetia sporu o wiciwosé organ administracji publicznej, na ktérego



obszarze wynikta sprawa, podejmuje tylko czy§unaiecierpigce zwioki ze wzgidu na
interes spoteczny lub stuszny interes obywatedwiadamia o tym organ wdaiwy do
rozstrzygngcia sporu.

Rozdziat 5
Wytaczenie pracownika oraz organu

Art. 24. [Wytaczenie pracownika]
§ 1.Pracownik organu administracji publicznej podlegdaezeniu od udziatu w
postpowaniu w sprawie:
1) w ktorej jest stromalbo pozostaje z jedrze stron w takim stosunku prawnyie,
wynik sprawy mae mie wptyw na jego prawa lub oboyaki;
2) swego maibnka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stapn
3) osoby zwgzanej z nim z tytutu przysposobienia, opieki lubdiali;
4) w ktorej bykswiadkiem lub biegtym albo byt lub jest przedstawieim jednej ze stron,
albo w ktorej przedstawicielem strony jest jedr@sab wymienionych w pkt 2 i 3;
5) w ktorej brat udziat w wydaniu zaskanej decyzji;
6) z powodu ktorej wszeto przeciw niemu dochodzenie showe, posipowanie
dyscyplinarne lub karne;
7) w ktorej jedg ze stron jest osoba pozogta wobec niego w stosunku nagtiacici
stuzbowej.

§ 2.Powody wyhczenia pracownika od udziatu w pgsbwaniu trwag takze po ustaniu
makzenstwa (§ 1 pkt 2), przysposobienia, opieki lub kelia® 1 pkt 3).

§ 3.Bezpdredni przetgony pracownika jest obowzany na jegaadanie lub n&adanie
strony albo z urdu wylaczy¢ go od udziatu w pogpowaniu, jeeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okoliczeoniewymienionych w § 1, ktére mggvywotat
watpliwos¢ co do bezstronrioi pracownika.

8 4.Wytaczony pracownik powinien podejmowtylko czynndci niecierpgce zwioki ze
wzgledu na interes spoteczny lub gy interes stron.

Art. 25. [Wytaczenie organu]
8 1.0rgan administracji publicznej podlega wgzeniu od zatatwienia sprawy dotycej
intereséw majtkowych:
1) jego kierownika lub 0os6b pozosiaych z tym kierownikiem w stosunkach
okreslonych w art. 24 § 1 pkt 21i 3;
2) osoby zajmugcej stanowisko kierownicze w organie beggadnio wyszego stopnia
lub 0s6b pozostagych z nim w stosunkach oktenych w art. 24 8§ 1 pkt 2 i 3.

8§ 2.Przepis art. 24 § 4 stosuje sidpowiednio.



Art. 26. [Wyznaczenie pracownika lub organu do zatwienia sprawy]
8§ 1.W przypadku wydczenia pracownika (art. 24) jego begmaini przetaony wyznacza
innego pracownika do prowadzenia sprawy.
8§ 2.W przypadku wydczenia organu sprayzatatwia:
1) w okoliczndciach przewidzianych w art. 25 § 1 pkt 1 - orgarzszggo stopnia nad
organem zatatwiggcym spraw;
2) w okoliczngciach przewidzianych w art. 25 8§ 1 pkt 2 - orgarkszggo stopnia nad
organem, w ktorym osoba wymieniona w tym przepisignuje stanowisko kierownicze.
Organ wyszego stopnia nme do zatatwienia sprawy wyznaézinny podlegty sobie organ.
W razie gdy osabwymieniorg w art. 25 8 1 pkt 2 jest minister albo prezes saguowego
kolegium odwotawczego, organ wewy do zatlatwienia sprawy wyznacza Prezes Rady
Ministrow.
8 3.Jeeli wskutek wyhczenia pracownikdéw organu administracji publiczoigjan ten stat
sie niezdolny do zatatwienia sprawy, stosugeaipowiednio 8 2.

Art. 27. [Wytaczenie cztonka organu kolegialnego]

§ 1.Czionek organu kolegialnego podlega aegeniu w przypadkach okdlenych w art. 24
8 1. O wyhczeniu tego cztonka w przypadkach ckoaych w art. 24 § 3 postanawia
przewodniczcy organu kolegialnego lub organuigyego stopnia na wniosek strony,
cztonka organu kolegialnego albo z ¢da.

§ la.Czionek samomdowego kolegium odwotawczego podlega aegleniu od udziatu w
postpowaniu w sprawie wniosku o ponowne rozpatrzeniawsp jezeli brat udziat w
wydaniu decyzji olgjtej wnioskiem.

§ 2.Jeeli wskutek wyhczenia cztonkdw organu kolegialnego organ tensialiezdolny do
podjecia uchwaty z braku wymaganego quorum, stosgjedpowiednio przepisy art. 26 8§ 2.
§ 3.Jezeli samorzadowe kolegium odwotawcze wskutek wgtenia jego cztonkow nie
moze zatatwé sprawy, minister wkgiwy do spraw administracji publicznej, w drodze
postanowienia, wyznacza inne samdi@ave kolegium odwotawcze.

Art. 27a.
(uchylony)

Rozdziat 6
Strona

Art. 28. [Pojecie strony postpowania]
Strom jest kady, czyjego interesu prawnego lub obaxkiu dotyczy posipowanie albo kto
zada czynnéci organu ze wzghu na swoj interes prawny lub obeazek.

Art. 29. [Podmioty bedace stronami]
Stronami mog by¢ osoby fizyczne i osoby prawne, a gdy chodzi fspaowe i



samoradowe jednostki organizacyjne i organizacje spoteczrownie jednostki
nieposiadajce osobowsci prawnej.

Art. 30. [Zdolnosé prawna i zdolnas¢ do czynndgci prawnych]

8 1.Zdolnas¢ prawry i zdolngs¢ do czynnéci prawnych stron oceniagsivedtugprzepisow
prawa cywilnego, o ile przepisy szczegolne nie®tasinaczej.

§ 2.0soby fizyczne nieposiad@e zdolnéci do czynnéci prawnych dziataj przez swych
ustawowych przedstawicieli.

§ 3.Strony nielgdace osobami fizycznymi dziatpprzez swych ustawowych lub
statutowych przedstawicieli.

8 4.W sprawach dotyezych praw zbywalnych lub dziedzicznych w razie z@ymrawa lub
smierci strony w toku pogpowania na miejsce dotychczasowej stronypusgh jej nastpcy
prawni.

8 5.W sprawach dotyezych spadkow nieobiych jako strony dziatgjosoby sprawuace
zarzd maptkiem masy spadkowej, a w ich braku - kurator wyzoay przez &l na
wniosek organu administracji publicznej.

Art. 31. [Udziat w postepowaniu organizacji spotecznej]
§ 1.Organizacja spoteczna m®w sprawie dotycgej innej osoby wygpowa z zadaniem:
1) wszczcia pos¢powania,
2) dopuszczenia jej do udziatu w pgmiwaniu,
jezeli jest to uzasadnione celami statutowymi tej oizgcji i gdy przemawia za tym interes
spoteczny.

§ la.* Organizacja spoteczna, o ktorej mowa w § 1zenora udziat w postpowaniu w
imieniu i na rzecz pracownika delegowanego naoeityin RP lub z terytorium RP albo
pracodawcy delegagego pracownika na terytorium RP lub z terytorium-Ra zgosl

strony w imieniu i na rzecz ktérej wygluje w postpowaniu.

§ 2.0rgan administracji publicznej, uzgajzadanie organizacji spotecznej za uzasadnione,
postanawia 0 wsz¢giu postpowania z urgdu lub o dopuszczeniu organizacji do udziatu w
postpowaniu. Na postanowienie o0 odmowie wszta pos¢powania lub dopuszczenia do
udziatu w posgpowaniu organizacji spotecznej syuzazalenie.

§ 3.0rganizacja spoteczna uczestniczy w gostvaniu na prawach strony.

8 4.0rgan administracji publicznej, wszczyg@apostpowanie w sprawie dotygeej innej
osoby, zawiadamia o tym organizaspoteczn, jezeli uzna,ze maze ona by zainteresowana
udziatem w tym pogpowaniu ze wzgidu na swoje cele statutowe, i gdy przemawia za tym
interes spoteczny.

§ 5.0rganizacja spoteczna, ktora nie uczestniczy wepostaniu na prawach strony, &e

za zgod organu administracji publicznej przedstawemu organowi swoj pogil w sprawie,
wyrazony w uchwale lub éawiadczeniu jej organu statutowego.

§ 6.(uchylony)



Art. 32. [Peinomocnictwo procesowe]
Strona mae dziat& przez petnomocnika, chylia charakter czynsoi wymaga jej
osobistego dziatania.

Art. 33. [Ustanowienie pethomocnika procesowego]

§ 1.Pelnomocnikiem strony nie by osoba fizyczna posiadap zdolné¢ do czynnéci
prawnych.

§ 2.Petnomocnictwo powinno kByudzielone na gmie, w formie dokumentu
elektronicznego lub zgtoszone do protokotu.

§ 2a.? Petnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznpgwinno by opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpispotwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP.

8 3.Peinomocnik dajcza do akt oryginat lub ugdowo pdwiadczony odpis
petnomocnictwa. Adwokat, radca prawny, rzecznileptiwy, a take doradca podatkowy
mog sami uwierzytelrd odpis udzielonego im petnomocnictwa oraz odpisyah
dokumentow wykazigpych ich umocowanie. Organ administracji publicamege w razie
watpliwosci zazgdat urzgdowego péwiadczenia podpisu strony.

§ 3a.® Jeeli odpis petnomocnictwa lub odpisy innych dokun@sntvykazugcych
umocowanie zostaty spaidzone w formie dokumentu elektronicznego, ich upyeginienia,
o ktérym mowa w 8§ 3, dokonujegsiopatrugc odpisy kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profileaufanym ePUAP. Odpisy
petnomocnictwa lub odpisy innych dokumentéw wykaeygh umocowanie uwierzytelniane
elektronicznie s sporadzane w formatach danych okienych w przepisach wydanych na
podstawieart. 18 pkt lustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzagjathincci
podmiotow realizujcych zadania publiczne.

8 4.W sprawach mniejszej wagi organ administracji pz#viej mae niezada
petnomocnictwa, j@di petnomocnikiem jest cztonek najbtizej rodziny lub domownik strony,
a nie ma wtpliwosci co do istnienia i zakresu upoavaenia do wysipowania w imieniu
strony.

Art. 34. [Obowigzek zapewnienia reprezentacji strony]

§ 1.0rgan administracji publicznej wygti do sidu z wnioskiem o wyznaczenie
przedstawiciela dla osoby nieobecnej lub niezdatloegzynnéci prawnych, o ile
przedstawiciel nie zostatjuwyznaczony.

8 2.W przypadku konieczrigi podgcia czynndci niecierpagcej zwitoki organ administracji
publicznej wyznacza dla osoby nieobecnej przedsteala uprawnionego do dziatania w
postpowaniu do czasu wyznaczenia dla niej przedstalaipezez sd.

Rozdziat 7
Zatatwianie spraw

Art. 35. [Terminy zatatwiania spraw]



§ 1.0rgany administracji publicznej obayzaine g zatatwi& sprawy bez zdginej zwioki.

8 2.Niezwlocznie powinny by zatatwiane sprawy, ktére moy¢ rozpatrzone w oparciu o
dowody przedstawione przez stedncznie zzagdaniem wszaogia posgpowania lub w
oparciu o fakty i dowody powszechnie znane albaermaurzdu organowi, przed ktorym
toczy s¢ postpowanie, hdz mozliwe do ustalenia na podstawie danych, ktorymi
rozporadza ten organ.

§ 3.Zatatwienie sprawy wymaggjej pos¢powania wyjaniajacego powinno nagpi¢ nie
pbzniej niz w ciggu miesica, a sprawy szczegolnie skomplikowanej - niengg niz w ciggu
dwdch miesicy od dnia wszagia pos¢powania, z&w postpowaniu odwotawczym - w
ciggu miesgca od dnia otrzymania odwotania.

8 4.Przepisyszczegolne magokreslac inne terminy ni okreslone w § 3.

8 5.Do terminéw okrélonych w przepisach poprzedzeych nie wlicza si terminéw
przewidzianych w przepisach prawa dla dokonaniastdmych czynnéci, okresow
zawieszenia pogbowania oraz okresOw opdien spowodowanych z winy strony albo z
przyczyn niezalenych od organu.

Art. 36. [Obowigzek organu po uptywie terminu zatatwienia sprawy]

§ 1.0 kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie ékneym w art. 35 lub w
przepisactszczegolnych organ administracji publicznej jdsiwigzany zawiadondi strony,
podapc przyczyny zwioki i wskazgg nowy termin zatatwienia sprawy.

§ 2.Ten sam obowzek cihzy na organie administracji publicznej rownie przypadku
zwioki w zatatwieniu sprawy z przyczyn niezaigch od organu.

Art. 37. [Srodki zwalczania bezczynnéci]

§ 1.Na niezatatwienie sprawy w terminie oklanym w art. 35, worzepisacltszczegolnych,
ustalonym w m#f art. 36 lub na przewlekte prowadzenie gpstvania stronie shy
zazalenie do organu wgzego stopnia, ajeli nie ma takiego organu - wezwanie do
usungcia naruszenia prawa.

§ 2.0rgan wymieniony w 8 1, uzngy zaalenie za uzasadnione, wyznacza dodatkowy
termin zalatwienia sprawy oraz zatza wyjd&nienie przyczyn i ustalenie osob winnych
niezatatwienia sprawy w terminie, a w razie potsztakze podgcie srodkow
zapobiegajcych naruszaniu termindéw zatatwiania spraw w prngsz. Organ stwierdza
jednoczénie, czy niezatatwienie sprawy w terminie miato jswe z raagcym naruszeniem
prawa.

Art. 38. [Odpowiedzialnas¢ pracownika za zwioke]

Pracownik organu administracji publicznej, ktérgieuzasadnionych przyczyn nie zatatwit
sprawy w terminie lub nie dopetnit obayzku wynikapcego z art. 36 albo nie zatatwit
sprawy w dodatkowym terminie ustalonym wdingrt. 37 § 2, podlega odpowiedzia$eo
porzadkowej lub dyscyplinarnej albo innej odpowiedzialciqprzewidzianej w przepisach
prawa.



Rozdziat 8
Doreczenia

Art. 39. [Sposoby doeczeai. Zasada oficjalngci doreczai]

Organ administracji publicznej dagnza pisma za pokwitowaniem przez operatora
pocztowego w rozumieniustawyz dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz0z.
1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), przez swoich pradadw lub przez inne upowaione
osoby lub organy.

Art. 39 [Warunki dor ¢eczania pism drog elektroniczna]
§ 1.Dorgczenie pism nagpuje za pomaogsrodkow komunikacji elektronicznej w
rozumieniuart. 2 pkt Sustawy z dnia 18 lipca 2002 réwiadczeniu ustug dreg
elektroniczi (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422 oraz z 2015 r. poZ4)8jezeli strona lub inny
uczestnik pogpowania spetni jeden z naptijgcych warunkow:
1) ziazy podanie w formie dokumentu elektronicznego pedektroniczn skrzynk
podawcz organu administracji publicznej;
2) wyshpi do organu administracji publicznej o takie girenie i wskae organowi
administracji publicznej adres elektroniczny;
3) wyrazi zgod na dogczanie pism w pogpowaniu za pomagctych srodkow i wskae
organowi administracji publicznej adres elektronigz

§ la.Organ administracji publicznej me zwréct sie do strony lub innego uczestnika
postpowania 0 wyraenie zgody na deczanie pism w formie dokumentu elektronicznego w
innych, okrélonych przez organ kategoriach spraw indywidualrgalatwianych przez ten
organ.

§ 1b.Organ administracji publicznej me wystpi¢ o wyrazenie zgody, o ktérej mowa w §
1 pkt 3 lub w § 1a, przesyka to wysgpienie za pomagcsrodkow komunikacii
elektronicznej na adres elektroniczny strony lukego uczestnika pagowania.

8 1c.Do wysgpienia, o ktébrym mowa w § 1b, nie stosuje ait. 46 § 3-8.

§ 1d.Jezeli strona lub inny uczestnik pgpbwania zrezygnuje z dgizania pism za pomec
srodkéw komunikacji elektronicznej, organ adminisfrgublicznej dogcza pismo w sposéb
okreslony dla pisma w formie innej aiforma dokumentu elektronicznego.

§ 2.(uchylony)

Art. 40. [Odbiorcy pism]

§ 1.Pisma dogcza s¢ stronie, a gdy strona dziata przez przedstawicigdanu
przedstawicielowi.

§ 2.Jeeli strona ustanowita petnomocnika, pismagdaa s¢ petnomocnikowi. Jeeli
ustanowiono kilku petnomocnikéw, dmza s¢ pisma tylko jednemu petnomocnikowi.
Strona mae wskazé takiego petnomocnika.

8§ 3.W sprawie wszagej na skutek podania zionego przez dwie lub weej stron pisma
dorecza s¢ wszystkim stronom, chyhae w podaniu wskazaty jediako upowaniong do



odbioru pism.

8 4.Strona, ktéra nie ma miejsca zamieszkania lub zegdipobytu albo siedziby w
Rzeczypospolitej Polskiej lub innymiswie cztonkowskim Unii Europejskiej,4eli nie
ustanowita petnomocnika do prowadzenia sprawy zseketego w Rzeczypospolitej
Polskiej i nie dziata za goednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej, stwigzana
wskaza w Rzeczypospolitej Polskiej peinomocnika dogaen, chybaze dokczenie
nastpuje za pomagsrodkdw komunikacji elektroniczne.

8 5.W razie niewskazania petnomocnika dogbae przeznaczone dla tej strony pisma
pozostawia siw aktach sprawy ze skutkiem gorenia. Strognalery o tym pouczy przy
pierwszym dogczeniu. Strona powinna Byowniez pouczona o madiwosci ztozenia
odpowiedzi na pismo wszczylpag posgpowanie i wyjdnien na psmie oraz o tym, kto
moze by ustanowiony petnomocnikiem.

Art. 41. [Obowigzek zawiadomienia 0 zmianie adresu]

8§ 1.W toku posgpowania strony oraz ich przedstawiciele i peinonmcmap obowizek
zawiadomé organ administracji publicznej o @ej zmianie swojego adresu, w tym adresu
elektronicznego.

8§ 2.W razie zaniedbania oboyzku okr&lonego w § 1 darczenie pisma pod
dotychczasowym adresem ma skutek prawny.

Art. 42. [Miejsca doreczai pism osobom fizycznym]

§ 1.Pisma dogcza s¢ osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu prac

8§ 2.Pisma mog by¢ dorgczane rownig w lokalu organu administracji publicznejz¢
przepisy szczegolne nie stangwiacze.

8 3.W razie niemanosci dorczenia pisma w sposob okieny w 8 11 2, a take w razie
koniecznej potrzeby, pisma d@oza s¢ w kazdym miejscu, gdzie siadresata zastanie.

Art. 43. [Doreczenie zasgpcze pism dorostemu domownikowi, gsiadowi lub dozorcy
domu]

W przypadku nieobecroi adresata pismo dgza s¢, za pokwitowaniem, dorostemu
domownikowi, gsiadowi lub dozorcy domu,jeli osoby te pod}y si¢ oddania pisma
adresatowi. O deczeniu pismagsiadowi lub dozorcy zawiadamia @idresata,
umieszczajc zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej daly, to nie jest mdiwe,
w drzwiach mieszkania.

Art. 44. [Niemoznos¢ doreczenia. Awizowanie. Fikcja doeczenia]

8 1.W razie niemanosci doreczenia pisma w sposéb wskazany w art. 42 i 43:
1) operator pocztowy w rozumieniistawyz dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
przechowuje pismo przez okres 14 dni w swojej phaspocztowej - w przypadku
doreczania pisma przez operatora pocztowego;
2) pismo skfada sina okres czternastu dni w gdzie wi&gciwej gminy (miasta) - w
przypadku dagczania pisma przez pracownika ¢olm gminy (miasta) lub upowaiong



osole lub organ.

§ 2.Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z infomaanazliwosci jego odbioru w
terminie siedmiu dni, licxc od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejsc@damym w
8 1, umieszcza siw oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jeshtliwe, na
drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub inmpgoieszczenia, w ktorym adresat
wykonuje swoje czynrigi zawodowe, bdz w widocznym miejscu przy w&jiu na posesj
adresata.

8 3.W przypadku niepodgia przesytki w terminie, o ktérym mowa w § 2, pstawia s¢
powtoérne zawiadomienie o rAovosci odbioru przesyiki w terminie nie dtezym ni
czterndcie dni od daty pierwszego zawiadomienia.

8 4.Dorgczenie uwaa st za dokonane z uptywem ostatniego dnia okresudryikt mowa
w 8 1, a pismo pozostawiasv aktach sprawy.

Art. 45. [Doreczenie pism jednostkom organizacyjnym i organizacjm spotecznym]
Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spoteczdgricza s¢ pisma w lokalu ich
siedziby do gk oséb uprawnionych do odbioru pism. Przepis atstdsuje si odpowiednio.

Art. 46. [Potwierdzenie odbioru. Dorczenie w formie dokumentu elektronicznego]
8§ 1.0Odbieragcy pismo potwierdza deczenie mu pisma swoim podpisem ze wskazaniem
daty doeczenia.
§ 2.Jezeli odbieragcy pismo uchyla siod potwierdzenia deczenia lub nie mee tego
uczyni, doreczapcy sam stwierdza datloreczenia oraz wskazuje osglktéra odebrata
pismo, i przyczya braku jej podpisu.
8 3.W przypadku dagczenia pisma za pomgérodkow komunikacji elektroniczne;j
doreczenie jest skutecznezpdi adresat potwierdzi odbior pisma w sposob, aktomowa
w § 4 pkt 3.
8 4.W celu dogczenia pisma w formie dokumentu elektroniczneg@aor@dministraciji
publicznej przesyta na adres elektroniczny adrezataadomienie zawiergge:
1) wskazanieze adresat m@ odebra pismo w formie dokumentu elektronicznego;
2) wskazanie adresu elektronicznego, z ktéregesatimae pobra pismo i pod ktérym
powinien dokoné& potwierdzenia daczenia pisma;
3) ¢+ pouczenie dotygze sposobu odbioru pisma, a w szczegdlnsposobu
identyfikacji pod wskazanym adresem elektronicziwysystemie teleinformatycznym
organu administracji publicznej, oraz informgaojwymogu podpisania udowego
poswiadczenia odbioru w okény sposob.
8 5.W przypadku nieodebrania pisma w formie dokumerekteonicznego w sposob, o
ktorym mowa w 8 4 pkt 3, organ administracji pubtiej po uptywie 7 dni, licxc od dnia
wystania zawiadomienia, przesyta powtdrne zawia@oiii o maliwosci odebrania tego
pisma.
8 6.W przypadku nieodebrania pisma ¢ltmenie uwaa st za dokonane po uptywie
czternastu dni, licic od dnia przestania pierwszego zawiadomienia.



§ 7.Zawiadomienia, o ktérych mowa w § 4 i 5, mdg/¢ automatycznie tworzone i
przesytane przez system teleinformatyczny orgamuiraidtraciji publicznej, a odbioru tych
zawiadomié nie potwierdza si

8 8.W przypadku uznania pisma w formie dokumentu etektiznego za deczone na
podstawie § 6 organ administracji publicznej ativaia adresatowi pisma dagt do tréci
pisma w formie dokumentu elektronicznego przez kenajmniej 3 miesty od dnia
uznania pisma w formie dokumentu elektronicznegdareczone oraz do informacji o dacie
uznania pisma za dgizone i datach wystania zawiadomie ktérych mowaw 8415, w
swoim systemie teleinformatycznym.

8 9.Warunki techniczne i organizacyjne dozenia pisma w formie dokumentu
elektronicznego okiaja przepisyustawy o ktorej mowa w § 4 pkt 3.

§ 10.Doreczenie pisma w formie dokumentu elektroniczneg@aidmiotu publicznego w
rozumieniu przepisowstawy o ktérej mowa w § 4 pkt 3, ngpuje przez elektronican
skrzynk: podawcz tego podmiotu, w sposob okleny w tej ustawie.

Art. 47. [Odmowa przyjecia pisma. Zwrot pisma nadawcy]

8§ 1.Jeeli adresat odmawia przyjia pisma przestanego mu przez operatora pocztowego
rozumieniuustawyz dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe tuty iorgan albo w inny
SposOb, pismo zwracasiadawcy z adnotacp odmowie jego przygia i dag odmowy.
Pismo wraz z adnotacjvtgcza s¢ do akt sprawy.

8 2.W przypadkach, o ktérych mowa w § 1, uznage & pismo dagczone zostato w dniu
odmowy jego przyjcia przez adresata.

Art. 48. [Szczegolne przypadki dogczen]

§ 1.Pisma skierowane do 0s6b nieznanych z miejsca ppdl ktorych sd nie wyznaczyt
przedstawiciela, decza s¢ przedstawicielowi ustanowionemu w ghgrt. 34.

8§ 2.Pisma kierowane do 0s6b korzystajch ze szczegdlnych uprawhierynikajacych z
immunitetu dyplomatycznego lub konsularnegoedpa s¢ w sposob przewidziany w
przepisach szczegoélnych, w umowach i zwyczajaciunynarodowych.

Art. 49. [Zawiadomienie poprzez publiczne ogtoszes|

Strony mog by¢ zawiadamiane o decyzjach i innych czysmach organéw administracji
publicznej przez obwieszczenie lub w inny zwyczayqwzygty w danej miejscowazi
sposOb publicznego ogtaszaniagieprzepisszczegodlny tak stanowi; w tych przypadkach
zawiadomienie #z doreczenie uwaa st za dokonane po uptywie czternastu dni od dnia
publicznego ogtoszenia.

Rozdziat 9
Wezwania

Art. 50. [Wezwanie do udziatu w czynnéciach procesowych]
8 1.0rgan administracji publicznej me wzywa& osoby do udziatu w podejmowanych



czynndaciach i do zigenia wyjdnien lub zezna osobscie, przez petnomocnika, napiie
lub w formie dokumentu elektronicznegozgé jest to niezbdne dla rozstrzygncia sprawy
lub dla wykonywania czynriai urzgdowych.

§ 2.0rgan obowizany jest dotoyc stara, aby zadécuczynienie wezwaniu nie byto
uciagzliwe.

8§ 3.W przypadkach, w ktérych osoba wezwana nigengiawé sie z powodu choroby,
kalectwa lub innej niedagej st pokond& przeszkody, organ mie dokona okreslonej
czynndaci lub przyp¢ wyjasnienie albo przestuclkiasoly wezwana w miejscu jej pobytu,
jezeli pozwalaj na to okolicznéci, w jakich znajduje gita osoba.

Art. 51. [Obowiazek osobistego stawiennictwal]

§ 1.Do osobistego stawieniagsvezwany jest obowrany tylko w obgbie gminy lub
miasta, w ktérym zamieszkuje albo przebywa.

8§ 2.0bowigzek osobistego stawiennictwa dotyczy réwniezwanego, zamieszkatego lub
przebywagcego w gsiedniej gminie albo méeie.

Art. 52. [Pomoc prawna]

W toku posgpowania organ administracji publicznej zwracad wiaciwego terenowego
organu administracji grlowej lub organu samadu terytorialnego o wezwanie 0soby
zamieszkatej lub przebywgge] w danej gminie lub méeie do ztaenia wyjgnien lub
zezna albo do dokonania innych czyniog zwigzanych z toczcym sk postpowaniem.
Organ prowadgy postpowanie oznaczy zarazem okolicZaidbedace przedmiotem
wyjasnien lub zezné albo czynnéci, jakie mag by¢ dokonane.

Art. 53. [Osobiste stawiennictwo z uwagi na charaler sprawy]

Przepisow art. 51 i 52 nie stosuje @i przypadkach, w ktérych charakter sprawy lub
czynnaci wymaga dokonania czyngm przed organem administracji publicznej
prowadacym posgpowanie.

Art. 54. [Elementy skladowe wezwania]

8 1.W wezwaniu nalgy wskazé:
1) nazwe i adres organu wzywagego;
2) imig i nazwisko wzywanego;
3) w jakiej sprawie oraz w jakim charakterze iakipn celu zostaje wezwany;
4) czy wezwany powiniengbtawtt osobscie lub przez petnomocnika, czy:tenoze
ztozy¢ wyjasnienie lub zeznanie nagpnie lub w formie dokumentu elektronicznego;
5) termin, do ktéregaadanie powinno b§ spetnione, albo dzie godzire i miejsce
stawienia sj wezwanego lub jego petnomocnika;
6) skutki prawne niezastosowania 8o wezwania.

§ 2.° Wezwanie powinno kiyopatrzone podpisem pracownika organu wzye&go, z
podaniem imienia, nazwiska i stanowiskazblowego podpisggego lub, jeeli dokonywane



jest z wyciem dokumentu elektronicznego, powinna lopatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

Art. 55. [Szczegoblne formy wzywania]

8 1.W sprawach niecierpcych zwioki wezwania miana dokona rowniez telefonicznie

albo przy uyciu innychsrodkow hczndici, z podaniem danych wymienionych w art. 54 § 1
oraz imienia, nazwiska i stanowiskazalowego pracownika organu wzyweggo.

8§ 2.Wezwanie dokonane w sposéb alkoay w 8 1 powoduje skutki prawne tylko wtedy,
gdy nie ma wtpliwosci, ze dotarto do adresata we ddavej tresci i w odpowiednim

terminie.

Art. 56. [Zwrot kosztow stawiennictwal

8 1.0sobie, ktéra stawitaghna wezwanie, przyznajegioszty podrdy i inne naleénosci
ustalone zgodnie z przepisami zawartynmidzieale 2tytutu 11l ustawy z dnia 28 lipca 2005 r.
o kosztach gdowych w sprawach cywilnych (Dz. U. z 2014 r. pb@25, z pan. zm.).
Dotyczy to rownie kosztow osobistego stawiennictwa stron, gdy gpust/anie zostato
wszczte z urzdu albo gdy strona bez swojej winy zostakdhie wezwana do stawienig si
§ 2.Zadanie przyznania natacici nalezy zgtost organowi administracji publicznej, przed
ktdrym toczy st postpowanie, przed wydaniem decyzji, pod rygorem utragzczenia.

Rozdziat 10
Terminy

Art. 57. [Sposo6b obliczania termindw]
8 1.Jeeli pocatkiem terminu okréonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy obliczan
tego terminu nie uwzgtinia s¢ dnia, w ktérym zdarzenie ngptto. Uptyw ostatniego z
wyznaczonej liczby dni uwa st za koniec terminu.
§ 2.Terminy okrglone w tygodniach kiecza si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu,
ktory nazwg odpowiada pocgkowemu dniowi terminu.
§ 3.Terminy okrélone w miesicach kacza sie z uptywem tego dnia w ostatnim migsi,
ktory odpowiada poeigkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w tisita miesacu
nie byto - w ostatnim dniu tego migsa.
8 4.Jezeli koniec terminu przypada na daiastawowo wolny od pracy, za ostatni dzie
terminu uwaa st najblizszy nasgpny dziér powszedni.
§ 5.Termin uwaa st za zachowany, jeli przed jego uptywem pismo zostato:
1) wystane w formie dokumentu elektronicznego dygaau administracji publicznej, a
nadawca otrzymat ugdowe péwiadczenie odbioru;
2) nadane w polskiej placéwce pocztowej operatgrznaczonego w rozumienitstawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe;
3) zlazone w polskim urgdzie konsularnym;
4) zlazone przezotnierza w dowddztwie jednostki wojskowej;



5) zlazone przez cztonka zatogi statku morskiego kapitarstatku;
6) ztazone przez osabpozbawiorn wolnacsci w administracji zaktadu karnego.

Art. 58. [Przywrécenie terminu]

8 1.W razie uchybienia terminu naleprzywroct termin na prébe zainteresowanego,
jezeli uprawdopodobnie uchybienie nagpito bez jego winy.

§ 2.Prasbe o przywrocenie terminu nalg wnies¢ w ciggu siedmiu dni od dnia ustania
przyczyny uchybienia terminu. Jednogzie z wniesieniem piby nalety dopeint
czynndci, dla ktérej okrélony byt termin.

8 3.Przywrdcenie terminu do ztenia préby przewidzianej w § 2 jest niedopuszczalne.

Art. 59. [Whasciwosé¢ organu]

8 1.0 przywrdceniu terminu postanawia wdavy w sprawie organ administracji publiczne;.
Od postanowienia 0 odmowie przywrdocenia terminayshazalenie.

§ 2.0 przywroceniu terminu do wniesienia odwotania tabalenia postanawia ostatecznie
organ wiaciwy do rozpatrzenia odwotania lubzzgenia.

Art. 60. [Wstrzymanie wykonania decyzji lub postammwienia]

Przed rozpatrzeniem pioy o przywrécenie terminu do wniesienia odwotania zaalenia
organ administracji publicznej rigdanie strony mie wstrzymaé wykonanie decyzji lub
postanowienia.

DZIAL I
POSTEPOWANIE

Rozdziat 1
Wszczcie postpowania

Art. 61. [Inicjatywa wszczecia posgpowanial

§ 1.Postpowanie administracyjne wszczyna sazadanie strony lub z uezlu.

§ 2.0rgan administracji publicznej me ze wzg¢du na szczegolnie Ry interes strony
wszczé z urzdu pos¢powanie take w sprawie, w ktérej przepis prawa wymaga wniosku
strony. Organ obowkany jest uzyskana to zgod strony w toku pogpowania, a w razie
nieuzyskania zgody - p@gtowanie umorzg.

§ 3.Datg wszczcia posgpowania naadanie strony jest dzhedoreczeniazadania organowi
administracji publicznej.

8 3a.Datg wszczcia pos¢powania naadanie strony wniesione drg@lektroniczi jest
dzien wprowadzeniaadania do systemu teleinformatycznego organu adtraicis
publicznej.

8§ 4.0 wszczciu postpowania z urgdu lub nazadanie jednej ze stron nalezawiadomé
wszystkie osobydmlace stronami w sprawie.



Art. 61a. [Odmowa wszcecia posgpowania]

8 1.Gdyzadanie, o ktdrym mowa w art. 61, zostato wniesiormp osob niebedaca strory
lub z innych uzasadnionych przyczyn ppstwanie nie mge by wszczte, organ
administracji publicznej wydaje postanowienie o ogvie wszczcia posgpowania.

8§ 2.Na postanowienie, o ktorym mowa w 8 1 staazalenie.

Art. 62. [Wspotuczestnictwo]

W sprawach, w ktorych prawa lub ob@gki stron wynikag z tego samego stanu
faktycznego oraz z tej samej podstawy prawnej ténjch wigciwy jest ten sam organ
administracji publicznej, mma wszcz¢ i prowadzé jedno posipowanie dotyczce wicej
niz jednej strony.

Art. 63. [Spos6b wniesienia i tr& podania]
§ 1.Podaniafadania, wyjanienia, odwotania, Zalenia) mog by¢ wnoszone pisemnie,
telegraficznie, za pomadelefaksu lub ustnie do protokotu, azakza pomoginnych
srodkéw komunikacji elektronicznej przez elektromigzkrzynke podawca organu
administracji publicznej utworzama podstawi@stawyz dnia 17 lutego 2005 r. 0
informatyzacji dziatalngci podmiotow realizujcych zadania publiczne.
§ 2.Podanie powinno zawief&o najmniej wskazanie osoby, od ktorej pocho@giagres i
zadanie oraz czykizadd¢ innym wymaganiom ustalonym przepisactszczegoéinych.
§ 3.Podanie wniesione pisemnie albo ustnie do protogotuinno by podpisane przez
wnoszcego, a protokét ponadto przez pracownika, ktorggorzadzit. Gdy podanie wnosi
osoba, ktéra nie mie lub nie umie zky¢ podpisu, podanie lub protokét podpisuje za ni
inna osoba przez aupowaniona, czync o tym wzmiank obok podpisu.
§ 3a.Podanie wniesione w formie dokumentu elektronicongowinno:
1) ¢ by opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznylisogpodpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, lub uwieetgiane w sposob zapewrijay
moaozliwos¢ potwierdzenia pochodzenia i integralooweryfikowanych danych w postaci
elektronicznej;
2) zawieré dane w ustalonym formacie, zawartym we wzorze padakrélonym w
odrebnych przepisach, zeli te przepisy nakazagwnoszenie podawedtug okrélonego
wzoru;
3) zawieré@ adres elektroniczny wnogzego podanie.
8 3b.Jezeli podanie, o ktorym mowa w 8 3a, nie zawiera sdmrdektronicznego, organ
administracji publicznej przyjmujee wigciwym jest adres elektroniczny, z ktérego nadano
podanie wniesione w formie dokumentu elektronicomeggdy wniesiono je w innej formie i
zawiera onaadanie, o ktérym mowa w art. 38 1 pkt 2, dagczenie pism naspuje na adres
wskazany zgodnie z § 2, przy czym w pierwszy8mpe poucza gio warunku podania
adresu elektronicznego #daniu dogczania pisnsrodkami komunikacji elektroniczne.
8 4.0rgan administracji publicznej jest ob@eany potwierdzi wniesienie podania, jeli
wnoszcy tego zaada. W przypadku wniesienia podania w formie dokummen



elektronicznego organ jest obawany potwierdzi wniesienie podania przez goeenie
urzedowego péwiadczenia odbioru na wskazany przez wiosego adres elektroniczny.
8 5.Urzedowe pdwiadczenie odbioru podania wniesionego w formielsio&ntu
elektronicznego zawiera:
1) informacg o tym,ze pisma w sprawiecghla dorcczane za poma@arodkow
komunikacji elektronicznej;
2) pouczenie o prawie do rezygnacji zghzania pism za pomgasrodkow komunikacji
elektronicznej, o ktérym mowa w art. 38 1d.

Art. 64. [Braki formalne podania]

8 1.Jezeli w podaniu nie wskazano adresu wry@szjo i nie ma mmosci ustalenia tego
adresu na podstawie posiadanych danych, podanést{aeua s bez rozpoznania.

8§ 2.Jeeli podanie nie czyni zaddinnym wymaganiom ustalonym przepisactprawa,
naleey wezwa wnoszcego do usugcia brakow w terminie siedmiu dni z pouczeniem,
nieusungcie tych brakdw spowoduje pozostawienie podaniarbeaoznania.

Art. 65. [Badanie wiasciwosci]

§ 1.Jezeli organ administracji publicznej, do ktérego po@awniesiono, jest niewdaiwy w
sprawie, niezwtocznie przekazuje je do organuseweego, zawiadamiag jednoczénie o
tym wnosacego podanie. Zawiadomienie o przekazaniu powimwdera uzasadnienie.
8 2.Podanie wniesione do organu nieSgia3vego przed uptywem przepisanego terminu
uwaza Sk za wniesione z zachowaniem terminu.

Art. 66. [Wielosé¢ zadan w podaniu]

8 1.Jeeli podanie dotyczy kilku spraw podlegeych zatatwieniu przez #6e organy, organ
administracji publicznej, do ktérego podanie wriesi, uczyni przedmiotem rozpoznania
sprawy naleace do jego wisciwosci. RGwnoczénie zawiadomi wnosego podanigze w
sprawach innych powinien wrdieodrebne podanie do wéaiwego organu, i poinformuje go
o tresci § 2.

§ 2.0drebne podanie zlmne zgodnie z zawiadomieniem, o ktdrym mowa w\§ ferminie
czternastu dni od daty dmzenia zawiadomienia uwa St za ztazone w dniu wniesienia
pierwszego podania.

8 3.Jezeli podanie wniesiono do organu nievdavego, a organu wgiwego nie mana
ustal¢ na podstawie danych podania, albo gdy z podanrakayze wiagciwym w sprawie
jest gd powszechny, organ, do ktérego podanie wniesipnogca je wnosgemu. Zwrot
podania nagpuje w drodze postanowienia, na ktorezgtaazalenie.

§ 4.0rgan nie mge jednak zwrodi podania z tej przyczynye wiaciwym w sprawie jest
sad powszechny, jeeli w tej sprawie gd uznat st juz za niewtdciwy.

Rozdziat 2
Metryki, protokoty i adnotacje



Art. 66a. [Metryka sprawy]

8§ 1.W aktach sprawy zaktadaesnetryke sprawy w formie pisemnej lub elektroniczne.

8 2.W tresci metryki sprawy wskazujeesivszystkie osoby, ktére uczestniczylty w
podejmowaniu czynrigi w postpowaniu administracyjnym oraz okfa sk wszystkie
podejmowane przez te osoby czyseiavraz z odpowiednim odestaniem do dokumentow
zachowanych w formie pisemnej lub elektronicznegéliajacych te czynnsxi.

8 3.Metryka sprawy, wraz z dokumentami do ktorych odsgtanowi obowaizkows czgsé
akt sprawy i jest na higco aktualizowana.

8 4.Minister wiaciwy do spraw administracji publicznej okl@ w drodze rozpogzizenia,
wzOr i sposob prowadzenia metryki sprawy, uwdglajac tres¢ i formeg metryki okrélong w
8 1i 2 oraz obowizek bieacej aktualizacji metryki, a take, aby w oparciu o téé metryki
bylo mazliwe ustalenie tr&ci czynndgci w postpowaniu administracyjnym podejmowanych
W sprawie przez poszczegoélne osoby.

8 5.Minister wiasciwy do spraw administracji publicznej okl& w drodze rozpoezizenia,
rodzaje spraw, w ktorych oboaziek prowadzenia metryki sprawy jest wgzony ze wzgidu
na nieproporcjonalrié naktadusrodkow koniecznych do prowadzenia metryki w stosunk
do prostego i powtarzalnego charakteru tych spraw.

Art. 67. [Obowigzek sporadzenia protokotu]
8 1.0rgan administracji publicznej spadza zwezty protokot z kadej czynngci
postpowania, majcej istotne znaczenie dla rozstrzygma sprawy, chybae czynnéc¢
zostata w inny sposéb utrwalona néanpie.
8§ 2.W szczegolngci sporadza s¢ protokot:
1) przygcia wniesionego ustnie podania;
2) przestuchania stron§wiadka i biegtego;
3) ogkdzin i ekspertyz dokonywanych przy udziale przedstila organu administracji
publicznej;
4) rozprawy;,
5) ustnego ogtoszenia decyzji i postanowienia.

Art. 68. [Elementy sktadowe protokotu]

8 1.Protokot sporzdza s¢ tak, aby z niego wynikato, kto, kiedy, gdzie iigtk czynndci
dokonat, kto i w jakim charakterze byt przy tym obg co i w jaki sposéb w wyniku tych
czynndci ustalono i jakie uwagi zgtosity obecne osoby.

8 2.Protokot odczytuje giwszystkim osobom obecnym, bioym udziat w czynnzi
urzedowej, ktére powinny nagbnie protokét podpisa Odmowe lub brak podpisu
ktorejkolwiek osoby naley omowic w protokole.

Art. 69. [Protokot przestuchanial
8 1.Protokot przestuchania powiniendgdczytany i przedstawiony do podpisu osobie
zeznajcej niezwitocznie po zeniu zeznania.



8§ 2.W protokotach przestuchania osoby, ktérazgta zeznanie weggzyku obcym, naley
pod& w przekitadzie nacgyk polski tré¢ ztozonego zeznania oraz wskazssolg i adres
ttumacza, ktéry dokonat przektadu; ttumacz ten po@n podpisé protokét przestuchania.

Art. 70. [Zataczniki do protokotu]

Organ administracji publicznej e zezwolé na dojczenie do protokotu zeznania na
pismie, podpisanego przez zez@ggo, oraz innych dokumentéw mpajch znaczenie dla
sprawy.

Art. 71. [Skreslenia i poprawki]

Skreslen i poprawek w protokole natg tak dokonywa, aby wyrazy skrdone i poprawione
byly czytelne. Skrédenia i poprawki powinny hystwierdzone w protokole przed jego
podpisaniem.

Art. 72. [Adnotacje]

§ 1.Czynndaci organu administracji publicznej, z ktérych npoezndza s¢ protokotu, a
ktGre mag znaczenie dla sprawy lub toku pgmiwania, utrwala siw aktach w formie
adnotacji podpisanej przez pracownika, ktory dokéoyeh czynndci.

§ 2.Adnotacja mae byt sporadzona w formie dokumentu elektronicznego.

Rozdziat 3
Udostepnianie akt

Art. 73. [Zakres dostkepu strony do akt sprawy]

§ 1.Strona ma prawo wgtlu w akta sprawy, spagdzania z nich notatek, kopii lub odpiséw.
Prawo to przystuguje réwnigoo zakdczeniu posgpowania.

8 la.Czynndaci okreslone w 8 1 § dokonywane w lokalu organu administracji publigame
obecndci pracownika tego organu.

§ 2.Strona mae zadat uwierzytelnienia odpisow lub kopii akt sprawy kydania jej z akt
sprawy uwierzytelnionych odpisow, o ile jest to sadnione wznym interesem strony.

§ 3.7 Organ administracji publicznej me zapewni stronie dokonanie czynéd, o
ktorych mowa w 8 1, w swoim systemie teleinformatygm, po uwierzytelnieniu strony w
sposob okrdony wart. 20a ust. Albo2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalngci podmiotow realizujcych zadania publiczne.

Art. 74. [Ograniczenia dostpu do akt sprawy]

8 1.Przepisu art. 73 nie stosuje gio akt sprawy zawiergych informacje niejawne o
klauzuli tajndgci "tajne" lub '$cisle tajne”, a take do innych akt, ktére organ administracji
publicznej wyhczy ze wzgidu na wany interes pastwowy.

§ 2.0dmowa umégliwienia stronie przegdania akt sprawy, spaidzania z nich notatek,
kopii i odpiséw, uwierzytelnienia takich kopii i pgow lub wydania uwierzytelnionych



odpisow nasfpuje w drodze postanowienia, na ktérezgtaazalenie.

Rozdziat 4
Dowody

Art. 75. [Dowody w posepowaniu administracyjnym]

§ 1.Jako dowdd naley dopusci¢ wszystko, co mize przyczynd sie do wyjanienia sprawy, a
nie jest sprzeczne z prawem. W szczegda@ndowodem mog by¢ dokumenty, zeznania
swiadkow, opinie biegtych oraz aglziny.

8 2.Jeeli przepis prawa nie wymaga gdowego potwierdzenia okdlenych faktow lub
stanu prawnego w drodzespaadczenia wiéciwego organu administracji, organ
administracji publicznej odbiera od strony, nawejosek, dwiadczenie ztoone pod
rygorem odpowiedzialr$gi za fatlszywe zeznania. Przepis art. 83 § 3 stosipl)
odpowiednio.

Art. 76. [Dokumenty urzedowe]

§ 1.Dokumenty urgdowe sporzdzone w przepisanej formie przez powotane do tegany
panstwowe w ich zakresie dziatania stangwowdd tego, co zostato w nich gdowo
stwierdzone.

8§ 2.Przepis § 1 stosujegsodpowiednio do dokumentow wdowych sporzdzanych przez
organy jednostek organizacyjnych lub podmioty, kreaie poruczonych im z mocy prawa
lub porozumienia spraw wymienionych w art. 1 pkt4l

8§ 3.Przepisy 8 1i 2 nie wytzap mazliwosci przeprowadzenia dowodu przeciwkostie
dokumentow wymienionych w tych przepisach.

Art. 76a. [Uwierzytelnianie kopii dokumentu]

§ 1.Jezeli dokument znajduje sw aktach organu lub podmiotu, o ktérym mowa w &ét8
1 lub 2, wystarczy przedstagmirzzdowo pédwiadczony przez ten organ lub podmiot odpis
lub wyciag z dokumentu. Organ administracji publicznejazia udzielenia odpisu lub
wyciagu, jezeli strona sama uzyskéh nie mae. Gdy organ uzna za konieczne przejrzenie
oryginatu dokumentu, nie wysgpic¢ o jego dostarczenie.

§ 2.Zamiast oryginatu dokumentu stronazaatary¢ odpis dokumentu, j&li jego

zgodnd¢ z oryginatem zostata paiadczona przez notariusza albo przez wysgcego w
sprawie petnomocnika strongdacego adwokatem, ragiprawnym, rzecznikiem
patentowym lub doradgodatkowym.

§ 2a.® Jeeli odpis dokumentu zostat spgdzony w formie dokumentu elektronicznego,
poswiadczenie jego zgodhoi z oryginatem, o ktorym mowa w § 2, dokonuje [gizy wyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego albo podmstwierdzonego profilem zaufanym
ePUAP. Odpisy dokumentow fwmiadczane elektronicznie spadzane g w formatach
danych okrélonych w przepisach wydanych na podstasrie 18 pkt lustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziataked podmiotow realizujcych zadania publiczne.

§ 3.Zawarte w odpisie dokumentu ggaadczenie zgodrigi z oryginatem przez



wystepujacego w sprawie petnomocnika stromydigcego adwokatem, ragiprawnym,
rzecznikiem patentowym lub doradpodatkowym ma charakter dokumentuegiawvego.

8 4.Jeeli jest to uzasadnione okoliczmami sprawy, organ administracji publicznej
zazagda od strony sktadagej odpis dokumentu, o ktérym mowa w 8 2, przeefoa oryginatu
tego dokumentu.

Art. 77. [Postepowanie dowodowe]

8 1.0rgan administracji publicznej jest obag@any w sposéb wyczerpigy zebré i
rozpatrzy caty materiat dowodowy.

§ 2.0rgan mae w kadym stadium pogpowania zmierd, uzupetné lub uchylc swoje
postanowienie dotygze przeprowadzenia dowodu.

§ 3.0rgan przeprowadzgjy pos¢powanie na wezwanie organu wdavego do zatatwienia
sprawy (art. 52) mae z urzdu lub na wniosek strony przestué¢h@wniez nowych
swiadkéw i biegtych na okoliczrigi bedace przedmiotem tego pepbwania.

8 4.Fakty powszechnie znane oraz fakty znane organangczlu nie wymagaj dowodu.
Fakty znane organowi z wadu naley zakomunikowa stronie.

Art. 78. [Wnioski dowodowe strony]

§ 1.Zadanie strony dotyeze przeprowadzenia dowodu nateiwzgkdnic, jezeli
przedmiotem dowodu jest okoliczstomagca znaczenie dla sprawy.

§ 2.0rgan administracji publicznej me nie uwzgidni¢ zadania (8 1), ktére nie zostato
zgtoszone w toku przeprowadzania dowodow lub wiezagprawy, jeeli zadanie to
dotyczy okolicznéci juz stwierdzonych innymi dowodami, chyba map one znaczenie dla
sprawy.

Art. 79. [Udziat strony w posgpowaniu dowodowym]

§ 1.Strona powinna kiyzawiadomiona o miejscu i terminie przeprowadzeloaodu ze
swiadkéw, biegtych lub ogldzin przynajmniej na siedem dni przed terminem.

§ 2.Strona ma prawo béaudziat w przeprowadzeniu dowodu, seazadawé pytania
swiadkom, bieglym i stronom oraz skiadayjasnienia.

Art. 80. [Swobodna ocena dowodow]
Organ administracji publicznej ocenia na podstazaieksztattu materialu dowodowego, czy
dana okoliczn& zostata udowodniona.

Art. 81. [Prawo strony]

Okoliczna¢ faktyczna mae by uznana za udowodnignjezeli strona miata monosé
wypowiedzenia sico do przeprowadzonych dowodéw, chyleazachodz okoliczngci, o
ktérych mowa w art. 10 § 2.

Art. 82. [Niemoznos¢ bycia swiadkiem]
Swiadkami nie mog byc:



1) osoby niezdolne do spostrzegania lub komunikdavewych spostrzen;

2) osoby obowizane do zachowania w tajemnicy informacji niejawngie okolicznéci
objcte tajemnig, jezeli nie zostaty w trybie okédonym obowgzujacymi przepisami
zwolnione od obowizku zachowania tej tajemnicy;

3) duchowni co do faktow odtych tajemnig spowiedzi.

Art. 83. [Prawo odmowy zezna]

8§ 1.Nikt nie ma prawa odmowizezna w charakterzéwiadka, z wyjtkiem matonka
strony, wsgpnych, zstipnych i rodzéstwa strony oraz jej powinowatych pierwszego stapni
jak réwniez 0séb pozostagych ze strogpw stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Prawo odmowy zezmatrwa take po ustaniu maenstwa, przysposobienia, opieki lub
kurateli.

§ 2.Swiadek mae odmowé odpowiedzi na pytania, gdy odpowiehogtaby narazijego
lub jego bliskich wymienionych w 8§ 1 na odpowiedizgg¢ karm, haibe lub bezpéredni
szkod maptkows albo spowodow@anaruszenie obowtku zachowania prawnie chronionej
tajemnicy zawodowe.

8 3.Przed odebraniem zeznania organ administracji guisdj uprzedzéwiadka o prawie
odmowy zeznai odpowiedzi na pytania oraz o odpowiedzidtiaa falszywe zeznania.

Art. 84. [Opinia biegtego]

§ 1.Gdy w sprawie wymaganeg sviadomdaci specjalne, organ administracji publicznej
maoze zwrdct sie do biegtego lub biegtych o wydanie opinii.

§ 2.Biegly podlega wydczeniu na zasadach i w trybie olloaym w art. 24. Poza tym do
biegtych stosuje giprzepisy dotycgce przestuchanigwiadkdw.

Art. 85. [Ogledziny]

8§ 1.0rgan administracji publicznej me w razie potrzeby przeprowadzgledziny.

§ 2.Jezeli przedmiot ogjdzin znajduje siu 0s0Ob trzecich, osoby te sbowigzane na
wezwanie organu do okazania przedmiotwdzgi.

Art. 86. [Przestuchanie strony]

Jezeli po wyczerpanigrodkéw dowodowych lub z powodu ich braku pozostaty
niewyjasnione fakty istotne dla rozstrzygia sprawy, organ administracji publicznej dla ich
wyjasnienia mae przestuchastrore. Do przestuchania stron stosuje gizepisy dotyczce
swiadkow, z wyhczeniem przepiséw €@odkach przymusu.

Art. 87. [Postepowanie dowodowe przed organem kolegialnym]

Organ kolegialny, wiciwy do wydania decyzji w sprawie, m®zlect przeprowadzenie
postpowania dowodowego lub jegoeszi jednemu ze swych cztonkdw lub pracownikow,
jezeli szczegolne przepisy temuy siie sprzeciwiaj.

Art. 88. [Sankcje za naruszenie obowaizku osobistego stawiennictwa]



§ 1.Kto, bedac obowpzany do osobistego stawienig &rt. 51), mimo prawidtowego
wezwania nie stawit sibez uzasadnionej przyczyny jakwiadek lub biegty albo
bezzasadnie odmoéwit ztenia zeznania, wydania opinii, okazania przedmagiadzin albo
udziatu w innej czynngei urzedowej, mae by ukarany przez organ przeprowadzsj
dowdd grzywn do 50 zt, a w razie ponownego niezastosowagid®siwezwania - grzywn
do 200 zt. Na postanowienie o ukaraniu grzywhry zazalenie.

§ 2.0rgan, ktory nateyt kare grzywny, mae na wniosek ukaranego, zémy w cagu
siedmiu dni od daty otrzymania zawiadomienia o akar, uzna za usprawiedliwios
nieobecn&¢ lub odmowe zeznania, wydania opinii albo okazania przedmaafigdzin i
zwolni¢ od kary grzywny. Na odmaywzwolnienia od kary sty zazalenie.

8 3.Ukaranie grzywa nie wyklucza mencosci zastosowania do opornegwiadkasrodkow
przymusu przewidzianych w przepisach szczegolnych.

Art. 88a.° [Odpowiedzialnasé dyscyplinarna]

W razie uchybienia przemtnierza w czynnej skbie wojskowej, z wyjtkiem terytorialnej
stuzby wojskowej petnionej dyspozycyjnie, obaakom, o ktéorych mowa w art. 88 § 1,
organ przeprowadzgjy dowod, zamiast wymierzyotnierzowi kae grzywny, wysg¢puje do
dowddcy jednostki wojskowej, w ktoreptnierz ten petni stibe, z wnioskiem o poggniecie
go do odpowiedzialriwi dyscyplinarnej.

Rozdziat 5
Rozprawa

Art. 89. [Przestanki przeprowadzenia]

§ 1.0rgan administracji publicznej przeprowadzi, zedrz lub na wniosek strony, w toku
postpowania rozpray, w kazdym przypadku gdy zapewni to przyspieszenie lub
uproszczenie pagbowania lub gdy wymaga tegwzepisprawa.

§ 2.0rgan powinien przeprowadziozpraw, gdy zachodzi potrzeba uzgodnienia intereséw
stron oraz gdy jest to potrzebne dla végjania sprawy przy udziakwiadkdéw lub biegtych
albo w drodze oghblzin.

Art. 90. [Czynnosci przygotowawcze]
8 1.0rgan administracji publicznej podejmuje przed rama czynndgci niezlzdne do jej
przeprowadzenia.
8§ 2.W szczegOlnéci organ wzywa:
1) strony do zigenia przed rozpraywvyjasnien, dokumentéw i innych dowodow i do
stawienia si na rozpraw osobicie lub przez przedstawicieli albo peinomocnikow;
2) swiadkow i biegtych do stawieniagsna rozpraw.
8 3.Ponadto organ zawiadamia o rozprawigghaowe i samorglowe jednostki
organizacyjne, organizacje spoteczne, agakne osoby, jeeli ich udziat w rozprawie jest
uzasadniony ze wzgdu na jej przedmiot. W tym przypadku organ wzywdgewzkcia
udziatu w rozprawie albo do ztenia przed rozpragvoswiadczenia i dowoddw dla jego



poparcia.

Art. 91. [Wezwanie na rozprawe]

8§ 1.W wezwaniu na rozpragwokresla sk termin, miejsce i przedmiot rozprawy.

§ 2.Stronomgswiadkom, biegtym oraz ggtwowym i samorzdowym jednostkom
organizacyjnym, organizacjom i innym osobom, wezyvamlo udziatu w rozprawie, dgrza
sie wezwanie na gmie lub w formie dokumentu elektronicznego.

§ 3.Jezeli zachodzi prawdopodolistwo,ze oprocz wezwanych stron, uczestaeyrh w
postpowaniu, mog by¢ jeszcze w sprawie inne strony, nieznane organdwmimistracji
publicznej, naley ponadto o terminie, miejscu i przedmiocie rozpragtost w drodze
obwieszcz# albo w spos6b zwyczajowo prziy w danej miejscowiei.

Art. 92. [Termin rozprawy]
Termin rozprawy powinien liytak wyznaczony, aby dgrzenie wezwi oraz ogtoszenie o
rozprawie nagpity przynajmniej na siedem dni przed rozpgaw

Art. 93. [Prowadzenie rozprawy]

Rozpraw kieruje wyznaczony do przeprowadzenia rozprawg@sanik tego organu
administracji publicznej, przed ktorym toczy piostpowanie. Gdy pogpowanie toczy si
przed organem kolegialnym, rozprakieruje przewodnicgy albo wyznaczony cztonek
organu kolegialnego.

Art. 94. [Nieobecnd¢ stron. Odroczenie rozprawy]

8 1.Nieobecnéc¢ na rozprawie stron nalgcie wezwanych na rozprgmie stanowi
przeszkody do jej przeprowadzenia.

§ 2.Kierujacy rozpravg odroczy §, jezeli stwierdzi powane nieprawidtowéci w wezwaniu
stron na rozpraw jezeli niestawienie sistrony zostato spowodowane przeszktrddrg do
przezwycezenia, a take z innej wanej przyczyny.

Art. 95. [Uprawnienia stron podczas rozprawy]

8 1.Na rozprawie strony magsklad& wyjasnienia, zgtaszazadania, propozycje i zarzuty
oraz przedstawtadowody na ich poparcie. Ponadto strony p;agpowiada sie co do
wynikéw postpowania dowodowego.

8 2.Kierujacy rozprava maze uchylt zadawandwiadkom, biegtym i stronom pytania,
jezeli nie maj one istotnego znaczenia dla sprawy. Jegimalazadanie strony nalegy
zamigci¢ w protokole osnowtresci uchylonego pytania.

Art. 96. [Policja sesyjna]

Za niewtdciwe zachowanie siw czasie rozprawy stron§yviadkowie, biegli i inne osoby
uczestniczce w rozprawie magby¢, po uprzednim ostrzeniu, wydalone z miejsca
rozprawy przez kierggego rozpraw oraz ukarane grzyvgrdo 100 zt. Na postanowienie o
ukaraniu grzywa stwzy zazalenie.



Rozdziat 6
Zawieszenie posipowania

Art. 97. [Przestanki obligatoryjnego zawieszenia @stepowania z urzedu]

§ 1.0rgan administracji publicznej zawiesza gpstvanie:
1) w raziesmierci strony lub jednej ze stronzgi wezwanie spadkobiercéw zmartej
strony do udziatu w pogbowaniu nie jest mdiwe i nie zachodz okoliczngci, o
ktorych mowa w art. 30 § 5, a pgsbwanie nie podlega umorzeniu jako
bezprzedmiotowe (art. 105);
2) w raziesmierci przedstawiciela ustawowego strony;
3) w razie utraty przez streitub przez jej ustawowego przedstawiciela zdétndo
czynndci prawnych;
4) gdy rozpatrzenie sprawy i wydanie decyzji zgled uprzedniego rozstrzyguaia
zagadnienia wgpnego przez inny organ lubds
5) * na wniosek Bankowego Funduszu Gwarancyjnegazyppdku gdy stron
postpowania jest podmiot w restrukturyzacji, o ktoryrowa wart. 2 pkt 44ustawy z
dnia 10 czerwca 2016 r. o Bankowym Funduszu Gwajaye, systemie gwarantowania
depozytéw oraz przymusowej restrukturyzacji (Dzpbz. 996).

§ 2. Gdy usipia przyczyny uzasadnige zawieszenie pggiowania, o ktorych mowa w
8 1 pkt 1-4, organ administracji publicznej podgmosgpowanie z urgdu lub nazadanie
strony.

§ 3.2 Organ administracji publicznej podejmie pg&twanie, o ktdrym mowa w 8§ 1 pkt 5,
na wniosek Bankowego Funduszu Gwarancyjnego.

Art. 98. [Zawieszenie pogfpowania na zgodny wniosek stron]

§ 1.0rgan administracji publicznej me zawiest postpowanie, jeeli wystpi o to strona,
na ktorejzagdanie posfpowanie zostato wszete, a nie sprzeciwigjsic temu inne strony oraz
nie zagraa to interesowi spotecznemu.

8 2.Jeeli w okresie trzech lat od daty zawieszenia gusivaniazadna ze stron nie zwroci
sie 0 podgcie posgpowania,zadanie wszcgcia posgpowania uwaa st za wycofane.

Art. 99. [Obowiazki organu]

Organ administracji publicznej, ktory z przyczyrigrglonej w art. 97 8 1 pkt 1-3 zawiesit
postpowanie wszage z urzdu, poczyni rwnoczaie niezlgdne kroki w celu usugcia
przeszkody do dalszego prowadzenia gusivania. Tak samo pagli organ w razie
zawieszenia z tej samej przyczyny ppsiwania wszogego nazadanie strony, jeeli interes
spoteczny przemawia za zatatwieniem sprawy.

Art. 100. [Zagadnienie wsgpne]



§ 1.0rgan administracji publicznej, ktory zawiesit pgeiwanie z przyczyny okéenej w
art. 97 8 1 pkt 4, wyspi rownoczeénie do wigciwego organu lubasiu o rozstrzygricie
zagadnienia wgpnego albo wezwie strerdo wystpienia 0 to w oznaczonym terminie,
chybaze strona wykaze, ze juz zwrdQcita s¢ w tej sprawie do wikgiwego organu lubgsiu.

§ 2.Jeeli zawieszenie pogbowania z przyczyny okéenej w art. 97 8§ 1 pkt 4 mogtoby
spowodowa niebezpieczéestwo dlazycia lub zdrowia ludzkiego albo powa szkod dla
interesu spotecznego, organ administracji publiczaftwi spraw, rozstrzygajc
zagadnienie wgpne we wlasnym zakresie.

8 3.Przepis § 2 stosujegsiakze wowczas, gdy strona mimo wezwania (8 1) nie ypjst o
rozstrzygng¢cie zagadnienia wgbnego albo gdy zawieszenie pgmiwania mogtoby
spowodowa niepowetowap szkod dla strony. W tym ostatnim przypadku organzeno
uzalezni¢ zatatwienie sprawy od ztenia przez stragnstosownego zabezpieczenia.

Art. 101. [Forma zawieszenia pogpowania]

§ 1.0 postanowieniu w sprawie zawieszenia albo godjpos¢powania organ administracji
publicznej zawiadamia strony.

8§ 2.W przypadku zawieszenia pggbwania naadanie strony lub jednej ze stron (art. 98 §
1) organ pouczy je o téei przepisu art. 98 § 2.

8§ 3.Na postanowienie w sprawie zawieszenia ¢gmstania albo odmowy pogljia
zawieszonego pagiowania stay stronie zaalenie.

Art. 102. [Dopuszczalné¢ podejmowania czynndci]

W czasie zawieszenia pggbwania organ administracji publicznej seagpodejmowéa
czynndci niezlzdne w celu zapobienia niebezpiecastwu dlazycia lub zdrowia ludzkiego
albo powanym szkodom dla interesu spotecznego.

Art. 103. [Skutki zawieszenia posfpowania]
Zawieszenie pogpowania wstrzymuje bieg termindw przewidzianychadéksie.

Rozdziat 7
Decyzje

Art. 104. [Pojecie decyzji]

8 1.0rgan administracji publicznej zatatwia sprapvzez wydanie decyzji, chylba
przepisy kodeksu stanoyinaczej.

8§ 2.Decyzje rozstrzygajsprave co do jej istoty w cakei lub w czsci albo w inny sposob
konczg sprave w danej instanciji.

Art. 105. [Umorzenie pos¢powania]
§ 1.Gdy posgpowanie z jakiejkolwiek przyczyny statcgdiezprzedmiotowe w cadoi albo
w czesci, organ administracji publicznej wydaje de@yajumorzeniu pogpowania



odpowiednio w cakéci albo w czsci.

§ 2.0rgan administracji publicznej me umorzy postpowanie, jeeli wysipi o to strona,
na ktorejzadanie postpowanie zostato wszeie, a nie sprzeciwigjsie temu inne strony oraz
gdy nie jest to sprzeczne z interesem spotecznym.

Art. 106. [Wspotdziatanie organdéw]

§ 1.Jeeli przepisprawa uzalenia wydanie decyzji od zgjia stanowiska przez inny organ
(wyrazenia opinii lub zgody albo wy#ania stanowiska w innej formie), decyzyydaje s¢
po zagciu stanowiska przez ten organ.

§ 2.0rgan zalatwiajcy sprave, zwracagc sk do innego organu o zgje stanowiska,
zawiadamia o tym stren

8 3.0rgan, do ktérego zwréconcesd zagcie stanowiska, obowzany jest przedstawije
niezwtocznie, jednak nie paiej niz w terminie dwoéch tygodni od dnia dozenia mu
zadania, chybae przepis prawa przewiduje inny termin.

§ 4.0rgan obowjzany do zajcia stanowiska mi@ w razie potrzeby przeprowadzi
postpowanie wyjaniajace.

8 5.Zajecie stanowiska przez ten organ gpsfe w drodze postanowienia, na ktorezgtu
stronie zaalenie.

8 6.W przypadku niezagfia stanowiska w terminie olklenym w § 3 stosuje si
odpowiednio przepisy art. 36-38.

Art. 107. [Elementy skiadowe decyzji]

§ 1.** Decyzja powinna zawie¢aoznaczenie organu administracji publicznejgdat
wydania, oznaczenie strony lub stron, powotaniespasly prawnej, rozstrzygsgie,
uzasadnienie faktyczne i prawne, pouczenie, czyakim trybie shiy od niej odwotanie,
podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stancavedi¢bowego osoby upowaionej do
wydania decyzji lub, jpeli decyzja wydana zostata w formie dokumentu etelitznego,
powinna by opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznyecyzja, w stosunku do
ktorej maze byt wniesione powddztwo dadu powszechnego lub skarga dds
administracyjnego, powinna zawiénaonadto pouczenie o dopuszczabiavniesienia
powodztwa lub skargi.

8 2.Przepisyszczegollne magokresla¢ takze inne skfadniki, ktére powinna zawiéra
decyzja.

§ 3.Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w szczeg@inmawierd wskazanie faktow,
ktére organ uznat za udowodnione, dowoddw, na ktosg opart, oraz przyczyn, z powodu
ktorych innym dowodom odméwit wiarygodém i mocy dowodowej, Zauzasadnienie
prawne - wyjanienie podstawy prawnej decyzji, z przytoczeniemepiséw prawa.

8 4.Mozna odsipi¢ od uzasadnienia decyzji, gdy uwadhia ona w caki zadanie strony;
nie dotyczy to jednak decyzji rozstrzyg@aych sporne interesy stron oraz decyzji wydanych
na skutek odwotania.

8 5.0rgan mae odsipi¢ od uzasadnienia decyzji rowniw przypadkach, w ktérych z
dotychczasowych przepiséw ustawowych wynikatalmms¢ zaniechania lub ograniczenia



uzasadnienia ze wzglu na interes bezpiearwa Pastwa lub porzdek publiczny.

Art. 108. [Rygor natychmiastowej wykonalndgci]

§ 1.Decyzji, od ktorej sty odwotanie, mée by nadany rygor natychmiastowe;j
wykonalndci, gdy jest to niezfine ze wzgldu na ochrogzdrowia lubzycia ludzkiego albo
dla zabezpieczenia gospodarstwa narodowego pre&dmi stratami ladz tez ze wzgédu

na inny interes spoteczny lub wifowo wany interes strony. W tym ostatnim przypadku
organ administracji publicznej me w drodze postanowieniazaaat od strony stosownego
zabezpieczenia.

8 2.Rygor natychmiastowej wykonalé@ maze by nadany decyzji rowniepo jej wydaniu.
W tym przypadku organ wydaje postanowienie, naeksiwy stronie zaalenie.

Art. 109. [Doreczenie decyzji]

8 1.Decyzf dorcza s¢ stronom na gimie lub za pomagsrodkdw komunikaciji
elektronicznej.

8§ 2.W przypadkach wymienionych w art. 14 § 2 decyzjaenoy¢ stronom ogtoszona
ustnie.

Art. 110. [Zwigzanie organu decyzj]
Organ administracji publicznej, ktory wydat decyzpst ni zwigzany od chwili jej
doreczenia lub ogtoszenia, o ile kodeks nie stanowtzeg

Art. 111. [Uzupetnienie i sprostowanie decyzji]

§ 1.Strona mae w terminie czternastu dni od dnia ¢lrenia lub ogtoszenia decyzji
zazadat jej uzupetnienia co do rozstrzygnia mdz co do prawa odwotania, wniesienia w
stosunku do decyzji powodztwa dgls powszechnego lub skargi dmla administracyjnego
albo sprostowania zamieszczonego w decyzji pouazerych kwestiach.

§ la.Organ administracji publicznej, ktory wydat decyzanaze jg uzupeiné lub sprostowéa
z urzdu w zakresie, o ktorym mowa w § 1, w terminie nzastu dni od dnia deczenia lub
ogtoszenia decyzji.

8§ 1b.Uzupetnienie lub odmowa uzupetnienia decyzji gagie w formie postanowienia.

8§ 2.W przypadku wydania postanowienia, o ktérym mow@ b, termin dla strony do
whniesienia odwotania, powddztwa lub skargi biegrdednia jego da@iczenia lub ogtoszenia.

Art. 112. [Btedne pouczenie]

Btedne pouczenie w decyzji co do prawa odwotania albigsienia powddztwa dadu
powszechnego lub skargi dgdsi administracyjnego nie me szkodz stronie, ktora
zastosowata sido tego pouczenia.

Art. 113. [Prostowanie bedow i omytek]
§ 1.0rgan administracji publicznej me z urzdu lub nazadanie strony prostowav drodze
postanowienia Ity pisarskie i rachunkowe oraz inne oczywiste ofmytkvydanych przez



ten organ decyzjach.

§ 2.0rgan, ktéry wydat decygj wyjasnia w drodze postanowienia agdanie organu
egzekucyjnego lub stronyatpliwosci co do tréci decyzji.

8§ 3.Na postanowienie w sprawie sprostowania i Wyj@ania sty zazalenie.

Rozdziat 8
Ugoda

Art. 114. [Przestanki dopuszczalnéci zawarcia ugody]

W sprawie, w ktérej toczy sipostpowanie przed organem administracji publicznegrstr
mog zawrze ugocd - jezeli przemawia za tym charakter sprawy, przyczygisido
uproszczenia lub przyspieszenia gpsivania i nie sprzeciwiagtemuprzepisprawa.

Art. 115. [Wiasciwos¢ organu]

Ugoda mae by zawarta przed organem administracji publiczngge@rktérym toczy si
postpowanie w pierwszej instancji lub pggbwanie odwotawcze, do czasu wydania przez
organ decyzji w sprawie.

Art. 116. [Termin do zawarcia ugody]

§ 1.0rgan administracji publicznej odroczy wydanie dgicywyznaczy stronom termin do
zawarcia ugody, jeli ztoza one zgodnedwviadczenie o zamiarze jej zawarcia.

8§ 2.W przypadku zawiadomienia przez jgdre stron o odgpieniu od zamiaru zawarcia
ugody lub niedotrzymania przez strony terminu wyziomego w m§l § 1, organ
administracji publicznej zatatwia sprawv drodze decyz;ji.

Art. 117. [Forma i elementy sktadowe ugody]

8§ 1.Ugoc: sporadza s¢ w formie pisemnej. Powinna ona zawieraznaczenie organu,
przed ktérym zostata zawarta, ¢laporzdzenia, oznaczenie stron, przedmiot $d¢regody;,
wzmianlk o jej odczytaniu i przygciu, podpisy stron oraz podpis pracownika organu
administracji publicznej, upoviaionego do spogrizenia ugody.

§ 2.0rgan administracji publicznej utrwala fakt zawaragody w aktach sprawy, w formie
protokotu podpisanego przez ogalpowaniong do sporzdzenia ugody.

Art. 118. [Przestanka wanosci ugody]

§ 1.Ugoda wymaga zatwierdzenia przez organ adminisipatjicznej, przed ktérym
zostata zawarta.

8 2.Jeeli ugoda dotyczy kwestii, ktorych rozstrzygeie wymaga zggia stanowiska przez
inny organ, stosuje sibdpowiednio przepis art. 106.

§ 3.0rgan administracji publicznej odmowi zatwierdzemggdy zawartej z naruszeniem
prawa, nieuwzgdniajgcej stanowiska organu, o ktorym mowa w § 2, albmszajcej
interes spotecznyablz stuszny interes stron.



Art. 119. [Forma zatwierdzenia]

8 1.Zatwierdzenie pdz odmowa zatwierdzenia ugody ngsije w drodze postanowienia, na
ktore sty zazalenie; postanowienie w tej sprawie powinng laydane w cigu siedmiu dni
od dnia zawarcia ugody.

8§ 2.W przypadku gdy ugoda zawarta zostata w tokugpastania odwotawczego, z dniem,
w ktorym stato sj ostateczne postanowienie zatwierdeajugod, traci moc decyzja organu
pierwszej instancji, 0 czym zamieszczawemiank w tym postanowieniu.

8 3.Lgacznie z postanowieniem zatwierdgajm ugod dorgccza s¢ stronom odpis ugody.

Art. 120. [Wykonalnosé ugody]

§ 1.Ugoda staje siwykonalna z dniem, w ktorym postanowienie o jejardzeniu stato
Si¢ ostateczne.

§ 2.0rgan administracji publicznej, przed ktorym zostzhwarta ugoda, potwierdza jej
wykonalnag¢ na egzemplarzu ugody.

Art. 121. [Skutki prawne ugody]
Zatwierdzona ugoda wywiera takie same skutki, jagydja wydana w toku pagtowania
administracyjnego.

Art. 122. [Odestanie]

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdzemeigody i postanowienia w sprawie
jej zatwierdzenia lub odmowy zatwierdzenia stosigeodpowiednio przepisy dotygee
decyzji.

Rozdziat 9
Postanowienia

Art. 123. [Pojecie postanowienia]

8§ 1.W toku posgpowania organ administracji publicznej wydaje postgienia.

8 2.Postanowienia dotygzposzczegolnych kwestii wynikgjych w toku posfpowania,
lecz nie rozstrzygajo istocie sprawy, chyhae przepisy kodeksu stanawnaczej.

Art. 124. [Elementy sktadowe postanowienia]

§ 1. Postanowienie powinno zawiéraznaczenie organu administracji publicznejgdat
jego wydania, oznaczenie strony lub stron albo ¢hnysob biagcych udziat w

postpowaniu, powotanie podstawy prawnej, rozstrzygi@, pouczenie, czy i w jakim trybie
stuzy na nie zaalenie lub skarga dadu administracyjnego, oraz podpis z podaniem inaieni
I nazwiska oraz stanowiska ghowego osoby upowaionej do jego wydania lub,Zeli
postanowienie wydane zostato w formie dokumentlktedaicznego, powinno l#yopatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.



§ 2.Postanowienie powinno zawiérazasadnienie faktyczne i prawne;gk stuzy na nie
zazalenie lub skarga d@gu administracyjnego oraz gdy wydane zostato néekkzezalenia
na postanowienie.

Art. 125. [Doreczenie i ogtoszenie postanowienia]

§ 1.Postanowienia, od ktorych giistronom zaalenie lub skarga dagu
administracyjnego, decza s¢ na psmie lub za pomagsrodkow komunikaciji
elektronicznej.

8 2.W przypadkach wymienionych w art. 14 § 2 postanawienog by¢ stronom
ogtaszane ustnie.

§ 3.Postanowienie, ktdre me by zaskatone do gdu administracyjnego, dggza s¢
stronie wraz z pouczeniem o dopuszczatnwniesienia skargi oraz uzasadnieniem
faktycznym i prawnym.

Art. 126. [Odestanie]

Do postanowig stosuje si odpowiednio przepisy art. 105, art. 107 § 2-5 @dz109-113, a
do postanowii, od ktérych przystuguje zalenie, oraz do postanouwiiekreslonych w art.
134 - rownie art. 145-152 oraz art. 156-159, z tgmzamiast decyzji, o ktérej mowa w art.
151 § 1iart. 158 8§ 1, wydajecgpostanowienie.

Rozdziat 10
Odwotania

Art. 127. [Prawo do odwotania]

§ 1.0d decyzji wydanej w pierwszej instancji spustronie odwotanie tylko do jednej
instanciji.

8§ 2.Wiasciwy do rozpatrzenia odwotania jest organ admiaggtmpublicznej wyszego
stopnia, chybae ustawaprzewiduje inny organ odwotawczy.

8 3.0d decyzji wydanej w pierwszej instancji przez rsira lub samorglowe kolegium
odwotawcze nie sty odwotanie, jednate strona niezadowolona z decyzjira@wroct sic
do tego organu z wnioskiem o ponowne rozpatrzemiavey; do wniosku tego stosuje si
odpowiednio przepisy dotygze odwota od decyzji.

8§ 4.(uchylony)

Art. 128. [Tres¢ odwotania]

Odwotanie nie wymaga szczegotowego uzasadnieniatahbzy, jeeli z odwotania wynika,
ze strona nie jest zadowolona z wydanej decizjiepisyszczegolne maegustalad inne
wymogi co do tréci odwotania.

Art. 129. [Sposbb i termin wniesienia odwotania]
§ 1.0Odwotanie wnosi sido wigciwego organu odwotawczego zaspednictwem organu,



ktory wydat decyzj.

8 2.0dwotanie wnosi giw terminie czternastu dni od dnia giczenia decyzji stronie, a gdy
decyzja zostata ogtoszona ustnie - od dnia jejszgoia stronie.

8 3.Przepisyszczegollne magprzewidywa inne terminy do wniesienia odwotania.

Art. 130. [Wplyw odwotania na wykonanie decyzji]
8 1.Przed uptywem terminu do wniesienia odwotania dgcyie ulega wykonaniu.
8 2.Whniesienie odwotania w terminie wstrzymuje wykoredecyzji.
8 3.Przepisow § 1i 2 nie stosuje sv przypadkach, gdy:
1) decyzji zostat nadany rygor natychmiastowej @nddndgci (art. 108);
2) decyzja podlega natychmiastowemu wykonaniu zymistawy
8§ 4.Ponadto decyzja podlega wykonaniu przed uptywemiter do wniesienia odwotania,
gdy jest zgodna zadaniem wszystkich stron.

Art. 131. [Obowiazek zawiadomienia stron]
O whniesieniu odwotania organ administracji publiegktory wydat decyzj, zawiadomi
strony.

Art. 132. [Wzgledna dewolutywnas¢ odwotanial]

§ 1.Jezeli odwotanie wniosty wszystkie strony, a organ austracji publicznej, ktory
wydat decyz¢, uzna,ze to odwotanie zastuguje w catd na uwzgédnienie, mae wyda
nowa decyzg, w ktorej uchyli lub zmieni zaskaong decyzg.

8 2.Przepis 8 1 stosujegsiakze w przypadku, gdy odwotanie wniosta jedna ze staon
pozostate strony wyrazity zgecha uchylenie lub zmigndecyzji zgodnie zgdaniem
odwotania.

§ 3.0d nowej decyzji stty stronom odwotanie.

Art. 133. [Obowiazek przekazania odwotania organowi odwotawczemu]

Organ administracji publicznej, ktory wydat degyzpbowizany jest przestaodwotanie
wraz z aktami sprawy organowi odwotawczemu w terengiedmiu dni od dnia, w ktérym
otrzymat odwotanie, jeeli w tym terminie nie wydat nowej decyzji w siyart. 132.

Art. 134. [Poskgpowanie wsepne przed organem odwotawczym]|
Organ odwotawczy stwierdza w drodze postanowierd@dapuszczaln@ odwotania oraz
uchybienie terminu do wniesienia odwotania. Postaenie w tej sprawie jest ostateczne.

Art. 135. [Wstrzymanie wykonania decyzji]
Organ odwotawczy mi@ w uzasadnionych przypadkach wstrzgmatychmiastowe
wykonanie decyzji.

Art. 136. [Uzupetniajace pos¢powanie dowodowe]



Organ odwotawczy mi@ przeprowadzinazadanie strony lub z ugzglu dodatkowe
postpowanie w celu uzupetnienia dowodow i materiatowprawie albo zleci
przeprowadzenie tego pepbwania organowi, ktory wydat decyzj

Art. 137. [Cofniecie odwotania]

Strona mae cofrg¢ odwotanie przed wydaniem decyzji przez organ odwoky. Organ
odwotawczy nie uwzghni jednak cofnjcia odwotania, jeeli prowadzitoby to do
utrzymania w mocy decyzji narusgegj prawo lub interes spoteczny.

Art. 138. [Rodzaje decyzji organu odwotawczego]

§ 1.0rgan odwotawczy wydaje decyzw ktorej:
1) utrzymuje w mocy zaskaong decyzg albo
2) uchyla zaskapbng decyzg w cataci albo w czsci i w tym zakresie orzeka co do
istoty sprawy albo uchylag t¢ decyzg - umarza pogpowanie pierwszej instancji w
catasci albo w czsci, albo
3) umarza pogpowanie odwotawcze.

§ 2.0rgan odwotawczy me uchylt zaskatong decyzg w catcci i przekazé sprawe do
ponownego rozpatrzenia organowi pierwszej instagdy decyzja ta zostata wydana z
naruszeniem przepisow pgsbwania, a konieczny do wyjaienia zakres sprawy ma istotny
wplyw na jej rozstrzygricie. Przekazag spraw, organ ten powinien wskaggakie
okolicznaici nalezy wzigé pod uwag przy ponownym rozpatrzeniu sprawy.

§ 3.(uchylony).

8 4.Jezeli przepisy przewidajwydanie decyzji na blankiecie gdowym, w tym za pomagc
srodkéw komunikacji elektronicznej, a istrgggodstawy do zmiany zaskanej decyzji,
organ odwotawczy uchyla decyajzobowgzuje organ pierwszej instancji do wydania
decyzji o okrélonej tresci.

Art. 139. [Zakaz reformationis in peius]
Organ odwotawczy nie nie wyda& decyzji na niekorz¢ strony odwotujcej sk, chybaze
zaskarzona decyzja raco narusza prawo lubagco narusza interes spoteczny.

Art. 140. [Odestanie]

W sprawach nieuregulowanych w art. 136-139 w¢pmst/aniu przed organami
odwotawczymi maj odpowiednie zastosowanie przepisy o gosivaniu przed organami
pierwszej instancji.

Rozdziat 11
Zazalenia

Art. 141. [Prawo do za&alenia]



§ 1.Na wydane w toku pogbowania postanowienia sy stronie zaalenie, gdy kodeks tak
stanowi.

8 2.Zazalenia wnosi siw terminie siedmiu dni od dnia dazenia postanowienia stronie, a
gdy postanowienie zostato ogtoszone ustnie - od o ogtoszenia stronie.

Art. 142. [Prawo do zaalenia niesamoistnego]
Postanowienie, na ktore nie sjtzazalenie, strona nmi@ zaskaty¢ tylko w odwotaniu od
decyzji.

Art. 143. [Wplyw zazalenia na wykonanie postanowienia]

Whiesienie zzalenia nie wstrzymuje wykonania postanowienia, gde organ administracji
publicznej, ktéry wydat postanowienie, mowstrzyma jego wykonanie, gdy uzna to za
uzasadnione.

Art. 144. [Odestanie]
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdzie aaleh mag odpowiednie
zastosowanie przepisy dotyce odwota.

Rozdziat 12
Wznowienie pos¢powania

Art. 145, [Przestanki wznowienia posgpowania]

8§ 1.W sprawie zakficzonej decyzj ostateczg wznawia s¢ postpowanie, jeeli:
1) dowody, na ktorych podstawie ustalono istotiaes@rawy okolicznéri faktyczne,
okazaty st fatszywe;
2) decyzja wydana zostata w wyniku przestwa;
3) decyzja wydana zostata przez pracownika lubmapdministracji publicznej, ktory
podlega wyiczeniu stosownie do art. 24, 25 i 27,
4) strona bez wiasnej winy nie brata udziatu wtgoswvaniu;
5) wyjdg na jaw istotne dla sprawy nowe okoliczaiofaktyczne lub nowe dowody
istniejgce w dniu wydania decyzji, nieznane organowi, kidygat decyz;
6) decyzja wydana zostata bez uzyskania wymagapeyeem stanowiska innego
organu;
7) zagadnienie wgbne zostato rozstrzyggie przez wiaciwy organ lub sd odmiennie
od oceny przyjtej przy wydaniu decyzji (art. 100 § 2);
8) decyzja zostata wydana w oparciu cgidiecyz§ lub orzeczeniesslu, ktore zostato
nastpnie uchylone lub zmienione.

§ 2.Z przyczyn okrélonych w 8 1 pkt 1 i 2 pogbowanie mae by wznowione réwnig
przed stwierdzeniem sfalszowania dowodu lub popataiprzesipstwa orzeczenienygu
lub innego organu, yeli sfalszowanie dowodu lub popetnienie przpstwa jest oczywiste, a



wznowienie posipowania jest niezfaine dla uniknjcia niebezpieczestwa dlazycia lub
zdrowia ludzkiego albo powaej szkody dla interesu spotecznego.

8 3.Z przyczyn okrélonych w § 1 pkt 1 i 2 mma wznowé postpowanie take w
przypadku, gdy pogpowanie przedaglem lub innym organem nie m®by wszczte na
skutek uptywu czasu lub z innych przyczyn gkvaych wprzepisactprawa.

Art. 145a. [Niezgodndé¢ z Konstytucja]

8 1.Moznazada® wznowienia pospowania rownie w przypadku, gdy Trybunat
Konstytucyjny orzekt o niezgodhoi aktu normatywnego KEonstytuch, umowg
migdzynarodow lub z ustaw, na podstawie ktérego zostata wydana decyzja.

8§ 2.W sytuacji okrélonej w 8 1 skarggo wznowienie wnosi giw terminie jednego miegia
od dnia wejcia wzycie orzeczenia Trybunatu Konstytucyjnego.

Art. 145b. [Naruszenie zasady rownego traktowania]

8§ 1.Moznazadat wznowienia pospowania rownie w przypadku, gdy zostato wydane
orzeczenieglu stwierdzajce naruszenie zasady rownego traktowania, zgodmséary z

dnia 3 grudnia 2010 r. o wdreniu niektorych przepiséw Unii Europejskiej w zadiee
rownego traktowania (Dz. U. Nr 254, poz. 1700, 2280 poz. 675 oraz z 2015 r. poz. 1268),
jezeli naruszenie tej zasady miato wptyw na rozstrigge sprawy zakaczonej decyz
ostatecza.

8§ 2.W sytuacji okrélonej w 8§ 1 skarg o wznowienie wnosi giw terminie jednego miegia
od dnia uprawomocnieniagsbrzeczeniaglu.

Art. 146. [Ograniczenie dopuszczaln&ci wznowienia)

8 1.Uchylenie decyzji z przyczyn oldlenych w art. 145 8§ 1 pkt 1 i 2 nie g@nasipic,
jezeli od dnia dogczenia lub ogtoszenia decyzji uptja dziesec lat, za z przyczyn
okreslonych w art. 145 § 1 pkt 3-8 oraz w art. 145at.i 345b, jeeli od dnia dogczenia lub
ogtoszenia decyzji uptyto pigc lat.

8 2.Nie uchyla s} decyzji take w przypadku, jeeli w wyniku wznowienia pogpowania
mogtaby zap& wytacznie decyzja odpowiadgja w swej istocie decyzji dotychczasowe.

Art. 147. [Inicjatywa wszczcia poskpowania]

Wznowienie posfpowania naspuje z urzdu lub nazadanie strony. Wznowienie
postpowania z przyczyny okéenej w art. 145 § 1 pkt 4 oraz w art. 145a i 445b
nastpuje tylko nazgdanie strony.

Art. 148. [Tryb i termin wniesienia podania o wznavienie posgpowania]

8 1.Podanie o wznowienie p@pibwania wnosi gido organu administracji publicznej, ktory
wydat w sprawie decygjw pierwszej instancji, w terminie jednego migesi od dnia, w
ktorym strona dowiedziatagso okoliczndci stanowjcej podstaw do wznowienia
postpowania.

§ 2.Termin do zlgenia podania 0 wznowienie pgsbwania z przyczyny okéonej w art.



145 § 1 pkt 4 biegnie od dnia, w ktérym strona cemlziata s3 0 decyz;ji.

Art. 149. [Forma wszczcia oraz odmowy wszcgcia posepowania w sprawie
wznowienia]

8§ 1.Wznowienie posjpowania nagpuje w drodze postanowienia.

8 2.Postanowienie stanowi podstaado przeprowadzenia przez \wtavy organ
postpowania co do przyczyn wznowienia oraz co do raysfniccia istoty sprawy.
§ 3.0dmowa wznowienia pogiowania nasgpuje w drodze postanowienia.

8 4.Na postanowienie, o ktorym mowa w § 3 stzazalenie.

Art. 150. [Wihasciwosé organu]

§ 1.0rganem administracji publicznej weawym w sprawach wymienionych w art. 149 jest
organ, ktéry wydat w sprawie decyay ostatniej instanciji.

§ 2.Jeeli przyczym wznowienia pospowania jest dziatalr$é organu wymienionego w 8

1, o wznowieniu pogpowania rozstrzyga organ wszego stopnia, ktdry rownocree
wyznacza organ wigiwy w sprawach wymienionych w art. 149 § 2.

8 3.Przepis § 2 nie dotyczy przypadkdw, gdy degyrjostatniej instancji wydat minister, a
w sprawach nalacych do zadajednostek samogdu terytorialnego - samagdowe

kolegium odwotawcze.

Art. 151. [Rodzaje decyzji kaiczacych postpowanie]
§ 1.0rgan administracji publicznej, o ktdrym mowa w. 480, po przeprowadzeniu
postpowania okrélonego w art. 149 8§ 2 wydaje deayzyv ktorej:
1) odmawia uchylenia decyzji dotychczasowej, galyesdzi brak podstaw do jej
uchylenia na podstawie art. 145 § 1, art. 145altub145b, albo
2) uchyla decyzjdotychczasow;, gdy stwierdzi istnienie podstaw do jej uchylensa
podstawie art. 145 8 1, art. 145a lub art. 14%bydaje now decyzg rozstrzygajca o
istocie sprawy.

8 2.W przypadku gdy w wyniku wznowienia pepbwania nie mzna uchylé decyzji na
skutek okolicznéci, o ktérych mowa w art. 146, organ administraciblicznej ograniczy i
do stwierdzenia wydania zaskanej decyzji z naruszeniem prawa oraz wskazania
okolicznaci, z powodu ktérych nie uchylit tej decyzji.

Art. 152. [Dopuszczalné¢ wstrzymania wykonania decyzji]

§ 1.0rgan administracji publicznej wiawy w sprawie wznowienia pagiowania
wstrzyma z urgdu lub nazadanie strony wykonanie decyzjizgi okoliczngci sprawy
wskazuy na prawdopodobiestwo uchylenia decyzji w wyniku wznowienia pgsbwania.
§ 2.Na postanowienie w sprawie wstrzymania wykonaneygestuzy stronie zaalenie,
chybaze postanowienie wydat minister lub samyalawe kolegium odwotawcze.

Art. 153.



(uchylony).

Rozdziat 13
Uchylenie, zmiana oraz stwierdzenie niewiosci decyzji

Art. 154. [Wzruszenie decyzji, z ktorej nie wynik@a prawa strony]

8§ 1.Decyzja ostateczna, na mocy ktarefina ze stron nie nabyta prawa,z@by w
kazdym czasie uchylona lub zmieniona przez organ adtrécji publicznej, ktoryg wydat,
jezeli przemawia za tym interes spoteczny lub stusatgres strony.

8 2.W przypadkach ok&onych w 8 1 wiaciwy organ wydaje decygjw sprawie uchylenia
lub zmiany dotychczasowej decyzji.

§ 3.(uchylony).

Art. 155. [Wzruszenie decyzji, na mocy ktorej stroa nabyta prawo]

Decyzja ostateczna, na mocy ktorej strona nabgev@rmae by w kazdym czasie za

zgod strony uchylona lub zmieniona przez organ adnriadgitpublicznej, ktoryg wydat,
jezeli przepisyszczegolne nie sprzeciwiaggic uchyleniu lub zmianie takiej decyzji i
przemawia za tym interes spoteczny lub stusznyaststrony; przepis art. 154 § 2 stosuge si
odpowiednio.

Art. 156. [Przestanki stwierdzenia niewanosci decyzji]
§ 1.0rgan administracji publicznej stwierdza niewas¢ decyzji, ktora:
1) wydana zostata z naruszeniem przepisow SomM@scCi;
2) wydana zostata bez podstawy prawnej lubzzaym naruszeniem prawa,
3) dotyczy sprawy jupoprzednio rozstrzygetiej inng decyzp ostatecziy
4) zostata skierowana do osoby rigdre] strom w sprawie;
5) byta niewykonalna w dniu jej wydania i jej nigkonalng¢ ma charakter trwaty;
6) w razie jej wykonania wywotataby czyn zagpay kau;
7) zawiera wa¢lpowodujcy jej niewanos¢ z mocyprawa

8§ 2.5 Nie stwierdza siniewanaosci decyzji z przyczyn wymienionych w 8 1 pkt 1,43i, 7,
jezeli od dnia jej dagczenia lub ogtoszenia uptgto dziesec lat, a take gdy decyzja
wywotata nieodwracalne skutki prawne.

Art. 157. [Poskgpowanie w sprawie stwierdzenia niewznosci decyz;ji]

§ 1.Wiasciwy do stwierdzenia niewadsci decyzji w przypadkach wymienionych w art.
156 jest organ wiszego stopnia, a gdy decyzja wydana zostata pragstra lub
samoradowe kolegium odwotawcze - ten organ.

8 2.Postpowanie w sprawie stwierdzenia niexnasci decyzji wszczyna sinazadanie
strony lub z urgdu.

§ 3.(uchylony).



Art. 158. [Forma rozstrzygniecia w sprawie stwierdzenia niewanosci decyzji]

8 1.Rozstrzygnicie w sprawie niewanosci decyzji nasfpuje w drodze decyzji.

§ 2.Jeeli nie mana stwierdz niewaznosci decyzji na skutek okoliczioi, o ktérych
mowa w art. 156 § 2, organ administracji publiczoganiczy si do stwierdzenia wydania
zaskaronej decyzji z naruszeniem prawa oraz wskazanidazkmsci, z powodu ktérych nie
stwierdzit niewanaosci decyzji.

Art. 159. [Dopuszczalné¢ wstrzymania wykonania decyzji]

§ 1.0rgan administracji publicznej, wiieiwy w sprawie stwierdzenia niewaosci decyzji,
wstrzyma z urgdu lub nazadanie strony wykonanie decyzjizgi zachodzi
prawdopodobigstwo, ze jest ona dotkgta jedry z wad wymienionych w art. 156 § 1.

8§ 2.Na postanowienie o wstrzymaniu wykonania decyugjiystronie zaalenie.

Art. 160.
(uchylony).

Art. 161. [Wzruszenie decyzji przez ministra]

§ 1.Minister maze uchylt lub zmiené w niezlzgdnym zakresie kKalg decyzg ostateczy,
jezeli w inny sposéb nie mima usug¢ stanu zagrajagcegozyciu lub zdrowiu ludzkiemu
albo zapobiec powaym szkodom dla gospodarki narodowej lub dlanyah interesow
Paistwa.

§ 2.Uprawnienia okrdone w § 1 w stosunku do decyzji wydanych przeaoygednostek
samoradu terytorialnego w sprawach nadeych do zadaz zakresu administracji gdowe;j
przystuguj réwniez wojewodzie.

§ 3.Stronie, ktéra poniosta szkeda skutek uchylenia lub zmiany decyzji,zstuoszczenie
0 odszkodowanie za poniesiprzeczywisi szkod od organu, ktory uchylit lub zmienit
decyzg; organ ten, w drodze decyzji, orzeka rowrmeodszkodowaniu.

8 4.Roszczenie o odszkodowanie przedawnja siptywem trzech lat od dnia, w ktorym
stata s} ostateczna decyzja uchyeg lub zmieniajca decyz.

§ 5.(uchylony).

Art. 162. [Wygasniecie lub uchylenie decyzji]
8 1.0rgan administracji publicznej, ktory wydat decywj pierwszej instancji, stwierdza jej
wygasniecie, jezeli decyzja:
1) stata si bezprzedmiotowa, a stwierdzenie wiigiacia takiej decyzji nakazujerzepis
prawa albo gdy ley to w interesie spotecznym lub w interesie strony;
2) zostata wydana z zastzeaiem dopetnienia przez stepakreslonego warunku, a
strona nie dopetnita tego warunku.

§ 2.0rgan administracji publicznej, o ktorym mowa w,&ithyli decyz, jezeli zostata ona
wydana z zastrzeniem dopetnienia okéenych czynnéci, a strona nie dopetnita tych



czynndci w wyznaczonym terminie.
§ 3.0rgan stwierdza wydaiccie decyzji lub uchyla decyzpa podstawie przepisow § 12
w drodze decyzji.

Art. 163. [Wzruszenie decyzji na podstawie przepév szczegdélnych]

Organ administracji publicznej me uchylc lub zmiené decyzg, na mocy ktorej strona
nabyta prawo, tate w innych przypadkach oraz na innych zasadacbkrislone w
niniejszym rozdziale, o ile przewidyfo przepisyszczegolne.

DZIAL I
PRZEPISY SZCZEGOLNE W SPRAWACH UBEZPIECZE N SPOLECZNYCH

Art. 164-179.
(uchylone).

Art. 180. [Stosowanie przepisow k.p.a. w sprawachzakresu ubezpiecae spotecznych]
8 1.W sprawach z zakresu ubezpiaetspotecznych stosujecsprzepisy kodeksu, chyliz
przepisydotyczice ubezpieczeustalaj odmienne zasady pepbwania w tych sprawach.
8 2.Przez sprawy z zakresu ubezpigcgpotecznych rozumiegssprawy wynikajce z
przepisdw o ubezpieczeniach spotecznych, o zagrasreh emerytalnych i rentowych, o
funduszu alimentacyjnym, a tak sprawy wynikajce z przepiséw o innydwiadczeniach
wyptacanych z funduszéw przeznaczonych na ubezgiégspoteczne.

Art. 181. [Przepisy odrebne o organach odwotawczych]

Organy odwotawcze wiaiwe w sprawach z zakresu ubezpigécgpotecznych okitaja
przepisyodrebne; do pospowania przed tymi organami stosuje sdpowiednio przepis art.
180 8 1.

DZIAL IV
UDZIAL PROKURATORA

Art. 182. [Zadanie wszczcia posepowanial
Prokuratorowi sty prawo zwrocenia sido wiagciwego organu administracji publicznej o
wszczcie posgpowania w celu usugtia stanu niezgodnego z prawem.

Art. 183. [Udziat prokuratora w postepowaniu]

8 1.Prokuratorowi sty prawo udziatu w kadym stadium pogpowania w celu
zapewnienia, aby pagiowanie i rozstrzygrcie sprawy byto zgodne z prawem.

8 2.0rgan administracji publicznej zawiadamia prokurato wszczciu postpowania oraz
0 toczcym sk postpowaniu w kadym przypadku, gdy uzna udziat prokuratora w
postpowaniu za potrzebny.



Art. 184. [Sprzeciw prokuratora od decyzji ostateznej]

8 1.Prokuratorowi stiay prawo wniesienia sprzeciwu od decyzji ostategzeegli przepisy
kodeksu lulprzepisyszczegodlne przewiduwznowienie pospowania, stwierdzenie
niewaznaosci decyzji albo jej uchylenie lub zmian

8§ 2.Prokurator wnosi sprzeciw do organu ydis3vego do wznowienia pagiowania,
stwierdzenia niewanosci decyzji albo jej uchylenia lub zmiany.

8 3.Sprzeciw od decyzji wydanej przez ministra wnosikarator Generalny.

8 4.Jeeli podstavy sprzeciwu jest naruszenie przepisu art. 145 & 4 pkniesienie
sprzeciwu wymaga zgody strony.

Art. 185. [Termin rozpatrzenia sprzeciwu prokuratora]

8 1.Sprzeciw prokuratora powinien @yozpatrzony i zatatwiony w terminie trzydziestu dn
od daty jego wniesienia.

8§ 2.W razie niezatatwienia sprzeciwu w terminie gkvsaym w 8 1 maj odpowiednie
zastosowanie przepisy art. 36-38.

Art. 186. [Wszczcie postpowania]
W przypadku wniesienia sprzeciwu przez prokurataegciwy organ administracji
publicznej wszczyna w sprawie pgsbwanie z urgdu, zawiadamiag o tym strony.

Art. 187. [Wstrzymanie wykonania decyzji]

W przypadku wniesienia przez prokuratora sprze@vgan administracji publicznej, do
ktGrego sprzeciw wniesiono, oba@any jest niezwtocznie rozpatizyczy zachodzi potrzeba
wstrzymania wykonania decyzji do chwili zatatwies@zeciwu.

Art. 188. [Prawa prokuratora w postepowaniu]
Prokuratorowi, ktory bierze udziat w pggbwaniu w przypadkach okglenych w art. 182-
184, st prawa strony.

Art. 189. [Sprzeciw a skarga do sdu administracyjnego]
Prokurator, ktéry wnidst skaggha decyzj organu administracji publicznej deds
administracyjnego, nie me z tych samych przyczyn widéesprzeciwu.

DZIAL V
(uchylony).

DZIAL VI
(uchylony).

DZIAL VI



WYDAWANIE ZA SWIADCZE N

Art. 217. [Przestanki i tryb wydawania zgwiadczai]
§ 1.0rgan administracji publicznej wydajessaadczenie naadanie osoby ubiegggej st 0
zawiadczenie.
8 2.Zaswiadczenie wydaje gj jezeli:
1) urzdowego potwierdzenia oldlenych faktoéw lub stanu prawnego wymawgaepis
prawa;
2) osoba ubiegagb zgwiadczenie ze wzgtlu na swoj interes prawny w gdowym
potwierdzeniu okrdonych faktow lub stanu prawnego.
§ 3.Zaswiadczenie powinno iywydane bez zfuinej zwioki, nie péniej jednak nt w
terminie siedmiu dni.
8§ 4.** Zaswiadczenie wydaje siw formie dokumentu elektronicznego, opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznymzgdi zazada tego osoba ubiegap s¢ 0
zaswiadczenie.

Art. 218. [Obowiazek wydawania z&wiadczai]

8 1.W przypadkach, o ktorych mowa w art. 217 § 2 pkdrgan administracji publicznej
obowigzany jest wydazawiadczenie, gdy chodzi o potwierdzenie faktéw abanu
prawnego, wynikajcych z prowadzonej przez ten organ ewidencji, te)asbadz z innych
danych znajdujcych s¢ w jego posiadaniu.

§ 2.0rgan administracji publicznej, przed wydanierfvwaadczenia, mge przeprowadziw
koniecznym zakresie p@gtowanie wyjdniajace.

Art. 219. [Odmowa wydania z&wiadczenia]
Odmowa wydania Zaviadczenia bhdz zaswiadczenia o tr&i zadanej przez osghubiegajca
sie 0 nie nasfpuje w drodze postanowienia, na ktorezgtmazalenie.

Art. 220. [Ograniczenia w sprawiezadania za&wiadczenia]
§ 1.0rgan administracji publicznej nie m®zadaé zaswiadczenia ani gwiadczenia na
potwierdzenie faktéw lub stanu prawnegagje
1) znanegone organowi z uedu;
2) madiwe s3 do ustalenia przez organ na podstawie:
a) posiadanych przez niego ewidenciji, rejestrdwitumych danych,
b) rejestrow publicznych posiadanych przez inngngioty publiczne, do ktorych
organ ma dogp w drodze elektronicznej na zasadach @dkre/ch w przepisach
ustawyz dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatglri podmiotéw
realizupcych zadania publiczne,
c) wymiany informacji z innym podmiotem publicznyma zasadach okdlenych w
przepisach o informatyzacji dziatakod podmiotéw realizujcych zadania publiczne,
d) przedstawionych przez zainteresowanego dadugliokumentéw ukdowych
(dowodu osobistego, dowodow rejestracyjnych i itmyc



§ 2.0rgan administracji publicznegdajcy od strony lub innego uczestnika ppstwania
zaswiadczenia albo@viadczenia na potwierdzenie faktéw lub stanu prayenjest
obowigzany wskazaprzepis prawa wymaggjy urzdowego potwierdzenia tych faktéw lub
stanu prawnego w drodzespaadczenia albo @iadczenia.

§ 3.7 Jeeli strona lub inny uczestnik pepbwania nie mee uzyska w formie dokumentu
elektronicznego Zaviadczenia wymaganego do potwierdzenia faktéw tahis prawnego
lub innego dokumentu wydanego przez podmiot publicz rozumieniwstawyz dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziataked podmiotow realizujcych zadania publiczne, jak
rowniez potwierdzenia uiszczenia optat i kosztow ppetvania, strona lub inny uczestnik
postpowania mae ztazy¢ elektroniczig kopie takiego dokumentu, po uwierzytelnieniu jej
przez wnoszcego, przy ayciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego luldpsu
potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP.

8 4.0rgan administracji publicznej mezadat przedtaenia oryginatu zawviadczenia,
innego dokumentu lub potwierdzenia uiszczenia dgtasztow posfpowania, o ktorych
mowa w 8 3, o ile ztzona kopia nie pozwala na weryfikagutentyczngci oraz

integralndci lub jezeli jest to uzasadnione innymi okolicZe@mi sprawy.

§ 5.Strona lub inny uczestnik p@pbwania przechowasjzawiadczenie, inny dokument lub
potwierdzenie uiszczenia optat i kosztow gpstvania, o ktérych mowa w 8§ 3, do dnia, w
ktorym decyzja koczaca posgpowanie stata giostateczna.

DZIAL VI
SKARGI | WNIOSKI

Rozdziat 1
Postanowienia ogoélne

Art. 221. [Prawo sktadania skarg i wnioskow]

§ 1.Zagwarantowane kdemu w Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej prasktadania
skarg i wnioskéw do organdw fistwowych, organow jednostek samgata terytorialnego,
organdéw samoggowych jednostek organizacyjnych oraz do organizacgtytucji
spotecznych realizowane jest na zasadachslakrgch przepisami niniejszego dziatu.

8 2.Skargi i wnioski mog by¢ sktadane do organizacji i instytucji spotecznyclawirgzku z
wykonywanymi przez nie zadaniami zleconymi z zakradministracji publicznej.

§ 3.Skargi i wnioski mana sktadéa w interesie publicznym, wikasnym lub innej osobyea

zgod.

Art. 222. [Kwalifikowanie pisma wedtug tresci]
O tym, czy pismo jest skagglbo wnioskiem, decyduje &&pisma, a nie jego forma
zewretrzna.



Art. 223. [Whasciwosé organow. Odpowiedzialndé pracownika]

§ 1.0Organy pastwowe, organy samagdu terytorialnego i inne organy samguipwe oraz
organy organizacji spotecznych - rozpagrajaz zatatwiaj skargi i wnioski w ramach swojej
wiasciwosci.

§ 2.Pracownik organu ggtwowego, pracownik samadowy oraz organu organizacji
spotecznej, winny niewkgiwego i nieterminowego zatatwiania skarg i wnioskpodlega
odpowiedzialnéci porzdkowej lub dyscyplinarnej albo innej odpowiedziaicio
przewidzianej w przepisach prawa.

Art. 224. [Zakres pojecia organu paistwowego]

llekro¢ w przepisach niniejszego dziatu jest mowa o orgamastwowych - rozumie si
przez to take organy przedsbiorstw pastwowych i innych pastwowych jednostek
organizacyjnych.

Art. 225. [Ochrona skarzacego]

8 1.Nikt nie mae by naraony na jakikolwiek uszczerbek lub zarzut z powothienia
skargi lub wniosku albo z powodu dostarczenia mattedo publikacji o znamionach skargi
lub wniosku, jeeli dziatat w granicach prawem dozwolonych.

§ 2.0rgany pastwowe, organy jednostek samgiim terytorialnego i inne organy
samoradowe oraz organy organizacji spotecznyglolowigzane przeciwdziata
hamowaniu krytyki i innym dziataniom ogranicgeym prawo do sktadania skarg i
wnioskow lub dostarczania informacji - do publikaap znamionach skargi lub wniosku.

Art. 226. [Delegacja ustawowal]
Rada Ministrow wyda, w drodze rozpadzenia, przepisy o organizacji przyjmowania i
rozpatrywania skarg i wnioskow.

Rozdziat 2
Skargi

Art. 227. [Przedmiot skargi]

Przedmiotem skargi nie by¢ w szczegdlnéci zaniedbanie lub nienalgte wykonywanie
zada przez whdciwe organy albo przez ich pracownikéw, naruszenavorzdnasci lub
interesOw skamcych, a take przewlekte lub biurokratyczne zatatwianie spraw.

Art. 228. [Wihasciwosé przy wnoszeniu skargi]
Skargi sktada sido organéw wisciwych do ich rozpatrzenia.

Art. 229. [Pomocnicze okrélenie wiasciwosci organow]
Jezeli przepisyszczegolne nie okékaja innych organdéw wigiwych do rozpatrywania skarg,
jest organem wiziwym do rozpatrzenia skargi dotycej zada lub dziatalngci:



1) rady gminy, rady powiatu i sejmiku wojewddztwaojewoda, a w zakresie spraw
finansowych - regionalna izba obrachunkowa,;

2) organéw wykonawczych jednostek samdreterytorialnego oraz kierownikdw
powiatowych stub, inspekcji, stray i innych jednostek organizacyjnych w sprawach
nalezagcych do zadazleconych z zakresu administracjadpwej - wojewoda lub organ
wyzSszego stopnia;

3) widjta (burmistrza lub prezydenta miasta) i &enikow gminnych jednostek
organizacyjnych, z wytkiem spraw okrdonych w pkt 2 - rada gminy;

4) zaradu powiatu oraz starosty, a fakkierownikdw powiatowych s, inspekciji,
strazy i innych jednostek organizacyjnych, z wigiem spraw okrdonych w pkt 2 - rada
powiatu;

5) zaradu i marszatka wojewddztwa, z vgtkiem spraw okrdonych w pkt 2 - sejmik
wojewodztwa;

6) wojewody w sprawach podlegaych rozpatrzeniu wedtug kodeksu - vdavy
minister, a w innych sprawach - Prezes Rady Miowstr

7) innego organu administracjigdowej, organu przedgdiorstwa pastwowego lub
innej paistwowej jednostki organizacyjnej - organsyego stopnia lub spravgay
bezpdredni nadzor;

8) ministra - Prezes Rady Ministrow;

8a) konsula - minister wdaiwy do spraw zagranicznych;

9) organu centralnego i jego kierownika - orgaonrému podlega.

Art. 230. [Wihasciwosé do rozpatrywania skarg na organizacje spoteczne]

Do rozpatrzenia skargi dotygzej zada i dziatalngci organizacji spotecznej wdaiwy jest
organ bezp@ednio wyzszego stopnia tej organizacji, a w stosunku dorargeaczelnego
organizacji - Prezes Rady Ministrow lub édavi ministrowie sprawujcy nadzor nad
dziatalndcia tej organizaciji.

Art. 231. [Obowiazek przekazania skargi wi&ciwemu organowi]

Jezeli organ, ktory otrzymat skaggnie jest wiaciwy do jej rozpatrzenia, obog#any jest
niezwtocznie, nie pMiej jednak ni w terminie siedmiu dni, przekazg wiasciwemu
organowi, zawiadamigf rownoczénie o tym skaracego, albo wskazamu wiaciwy organ.

Art. 232. [Przekazanie skargi organowi niszego stopnia]

§ 1.0rgan witaciwy do rozpatrzenia skargi e ja przekaza do zatatwienia organowi
nizszego stopnia, o ile skarga nie zawiera zarzutdycdgcych dziatalnéci tego organu.
§ 2.Skarg na pracownika mma przekazado zatatwienia rowniejego przetaonemu
stuzbowemu, z obowizkiem zawiadomienia organu wtwego do rozpatrzenia skargi o
sposobie jej zatatwienia.

8 3.0 przekazaniu skargi zawiadamia gfwnoczénie skazacego.

Art. 233. [Skarga w sprawie indywidualnej]



Skarga w sprawie indywidualnej, ktora nie bytaa j@st przedmiotem pegtowania
administracyjnego, powoduje wszcke pos¢powania, jeeli zostata zteona przez stran
Jezeli skarga taka pochodzi od innej osoby,zmepowodowawszczcie posgpowania
administracyjnego z uedu, chybaze przepisy wymagajdo wszczcia posgpowania
zadania strony.

Art. 234. [Skutki czynnosci procesowej w formie skargi]

W sprawie, w ktdrej toczy sipostpowanie administracyjne:
1) skarga zigona przez stranpodlega rozpatrzeniu w toku pgsbwania, zgodnie z
przepisami kodeksu;
2) skarga pochodza od innych osob stanowi materiat, ktéry orgarwadzcy
postpowanie powinien rozpatrzy urzdu.

Art. 235. [Skarga a ostateczna decyzja administrggna]

8§ 1.Skarg w sprawie, w ktérej wydano decyapstateczg, uwaza st zaleznie od jej tréci
zazadanie wznowienia pogbowania, stwierdzenia niewaosci decyzji albo jej uchylenia
lub zmiany, ktére mee by¢ uwzgkdnione, z zastrzeniem art. 16 8 1 zdanie drugie.

§ 2.(uchylony).

Art. 236. [Wihasciwos¢ organu]

W przypadkach ok&onych w art. 233 i 234 organem avym do rozpatrzenia skargi jest
organ uprawniony do wszezia pos¢powania lub organ, przed ktérym toczy si
postpowanie, a w przypadkach oklenych w art. 235 - organ wdeiwy do wznowienia
postpowania, stwierdzenia niewaosci decyzji albo do jej uchylenia lub zmiany.

Art. 237. [Sposbb zatatwiania skargi]

§ 1.0Organ wiaciwy do zatatwienia skargi powinien zatatvgkarg bez zlgdnej zwtoki, nie
pozniej jednak nt w ciggu miesjca.

§ 2.Postowie na Sejm, senatorowie i radni, ktérzy Wihskarg: we wiasnym imieniu albo
przekazali do zatatwienia skarmnej osoby, powinni hyyzawiadomieni o sposobie
zatatwienia skargi, a gdy jej zatatwienie wymaghraaia dowodow, informacji lub
wyjasnien - takze o stanie rozpatrzenia skargi, n&p@j w terminie czternastu dni od dnia
jej wniesienia albo przekazania.

§ 3.0 sposobie zatatwienia skargi zawiadamgaskaracego.

8 4.W razie niezatlatwienia skargi w terminie okoaiym w 8 1 stosuje siprzepisy art. 36-
38.

Art. 238. [Zawiadomienie o zatatwieniu skargi]

8§ 1.** Zawiadomienie o sposobie zatatwienia skargi powinawieré: oznaczenie organu,
od ktérego pochodzi, wskazanie, w jaki sposéb skaggtata zatatwiona, oraz podpis z
podaniem imienia, nazwiska i stanowiskazblowego osoby upowaionej do zatatwienia
skargi lub, jeeli zawiadomienie spogdzone zostato w formie dokumentu elektronicznego,



powinno by opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznytawiadomienie o
odmownym zatatwieniu skargi powinno zawie@onadto uzasadnienie faktyczne i prawne
oraz pouczenie o tel art. 239.

8§ 2.W zawiadomieniu, o ktdrym mowa w 8§ 1, w jednostkaddanizacyjnych resortu
obrony narodowej, Agencji Bezpiecmstwa Wewgtrznego, Agencji Wywiadu, Shiby
Kontrwywiadu Wojskowego, Sy Wywiadu Wojskowego oraz Centralnego Biura
Antykorupcyjnego mgna pominé imi¢ i nazwisko osoby upowaionej do zatatwienia
skargi.

Art. 239. [Ponowienie bezzasadnej skargi]

8 1.W przypadku gdy skarga, w wyniku jej rozpatrzemiastata uznana za bezzasadye|
bezzasadng wykazano w odpowiedzi na skar@ skatacy ponowit skarg bez wskazania
nowych okolicznéci - organ wtaciwy do jej rozpatrzenia ni@ podtrzyma swoje
poprzednie stanowisko z odpowiegladnotacj w aktach sprawy - bez zawiadamiania
skarzacego.

§ 2.(uchylony).

Art. 240. [Skarga i inne procedury]

Gdy skarga dotyczy sprawy, ktora nie podlega razpatu wedtug przepisow kodeksu (art. 3
§ 1i 2) albo nie naley do wiaciwosci organdw administracji publicznej, przepisy 233-

239 stosuje siodpowiednio, z zastrzeniem,ze w miejsce pozostatych przepisow kodeksu
stosuje si przepisy pospowania wiaciwego dla danej sprawy.

Rozdziat 3
Whnioski

Art. 241. [Przedmiot wniosku]

Przedmiotem wniosku mady¢ w szczegolngci sprawy ulepszenia organizacji,
wzmaochnienia prawogdnagsci, usprawnienia pracy i zapobiegania naaiom, ochrony
wlasnaci, lepszego zaspokajania potrzeb lugmno

Art. 242. [Tryb sktadania wnioskéw]

8 1.Whnioski sktada si do organdw wigciwych ze wzgdu na przedmiot wniosku.

8§ 2.Wnioski w sprawach dotygzych zada organizacji spotecznych sktada slio organow
tych organizaciji.

Art. 243. [Obowiazek przestrzegania wiaciwosci przez organ]

Jezeli organ, ktéry otrzymat wniosek, nie jest wdavy do jego rozpatrzenia, oboyzany jest
w ciggu siedmiu dni przekazao wiaciwemu organowi. O przekazaniu wniosku
zawiadamia si rownoczeénie wnioskodawe.



Art. 244, [Termin i sposob zatatwienia wniosku]
8§ 1.W sprawie terminu zatatwiania wnioskOw stosujepsiepis art. 237 § 1.

8 2.0 sposobie zatatwienia wniosku zawiadaméar&iwnoczénie wnioskodawe.

Art. 245. [Przedtuzenie terminu zatatwienia wnioskul]

W razie niemanacsci zatatwienia wniosku w terminie okflenym w art. 244 wigciwy organ
obowizany jest w tym terminie zawiadoénivnioskodawe o czynndciach podgtych w celu
rozpatrzenia wniosku oraz o przewidywanym termaagatwienia wniosku.

Art. 246. [Skarga na sposob zatatwienia wniosku]

8 1.Wnioskodawcy niezadowolonemu ze sposobu zatatwieniasku stiay prawo
whniesienia skargi w trybie okslonym w rozdziale 2 niniejszego dziatu.

8§ 2.Wnioskodawcy sty prawo wniesienia skargi w przypadku niezatatwaemniosku w
terminie okrélonym w art. 244 albo wskazanym w zawiadomienit. @45).

Art. 247. [Odestanie]
Do wnioskow stosuje siodpowiednio przepisy art. 230, 237 § 2 i art. 238.

Rozdziat 4
Udziat prasy i organizacji spotecznych

Art. 248. [Rozpoznanie skarg i wnioskow przekazarch przez redakcje prasowe,
radiowe i telewizyjne]

8 1.Skargi i wnioski przekazane przez redakcje prasoadiowe i telewizyjne do organow
wiasciwych w mysl art. 228-230 i 242 podlegajozpatrzeniu i zatatwieniu w trybie
okreslonym w przepisach rozdziatow 2 i 3 niniejszegoatizi

§ 2.Wiasciwy organ zawiadamia w przepisanym terminie o episzatatwienia skargi lub
wniosku albo o ich przekazaniu innemu organowi W eatatwienia rownie redakcg, jezeli
zazgdata takiego zawiadomienia.

Art. 249. [Skargi i wnioski przekazane przez orgaizacje spoteczne]
Przepis art. 248 stosuje sidpowiednio do skarg i wnioskow przekazanych przez
organizacje spoteczne do organéw dgtarych w myl art. 228-230 oraz art. 242.

Art. 250.
(uchylony).

Art. 251. [Krytyka prasowa]

Przepisy art. 237 8§ 4 oraz art. 245 i 246 stosgjedpowiednio do redakcji prasowej, ktora
opublikowata i przestata do wdeiwego organu administracji publicznej artykut, akg lub
inng wiadoma¢, w trybie przewidzianym w niniejszym rozdziale.



Art. 252.
(uchylony).

Rozdziat 5
Przyjmowanie skarg i wnioskow

Art. 253. [Organizacja przyjmowania skarg i wnioskow]

§ 1.0rgany pastwowe, organy samagdu terytorialnego i inne organy samguipwe oraz
organy organizacji spotecznych obaguane g przyjmowa obywateli w sprawach skarg i
wnioskoéw w ustalonych przez siebie dniach i godaina

§ 2.Kierownicy organdéw wymienionych w 8§ 1 lub wyznacepreez nich zagpcy
obowigzani g przyjmowa& obywateli w sprawach skarg i wnioskow co najmnéej w
tygodniu.

8 3.Dni i godziny przyg¢ powinny by dostosowane do potrzeb ludop przy czym
przynajmniej raz w tygodniu przygia powinny s odbywa w ustalonym dniu po godzinach
pracy.

8 4.Informacja o dniach i godzinach prz§jpowinna by wywieszona na widocznym
miejscu w siedzibie danej jednostki organizacypregz w podporgdkowanych jej
jednostkach organizacyjnych.

8 5.Prezes Rady Ministrow lub wdeiwy minister oraz naczelny organ organizaciji
spotecznej magustalg sposob, dni i godziny przyjmowania obywateli waspach skarg i
wnioskow przez podpogdkowane im organy i jednostki organizacyjne.

Art. 254. [Obowiazek rejestracji i przechowywania skarg i wnioskow]

Skargi i wnioski sktadane i przekazywane do orgapéistwowych, organdw samajau
terytorialnego i innych organéw samgabwych i organdw organizacji spotecznych oraz
Zwigzane z nimi pisma i inne dokumenty rejestrugel irzechowuje w sposob utatwiay
kontrok przebiegu i termindw zatatwiania poszczegolnydrghk wnioskow.

Art. 255.
(uchylony).

Art. 256. [Wytaczenie pracownikal]
Pracownik, ktory otrzymat skagglotyczca jego dziatalnéci, obowbzany jest przekazga
niezwtocznie swojemu przetonemu stabowemu.

Rozdzial 6
Nadzér i kontrola

Art. 257. [Organy nadzoru zwierzchniego]



Zwierzchni nadzor nad przyjmowaniem i zatatwianigkarg i wnioskow sktadanych do
sadow sprawuje Krajowa Raday@wnictwa, a do innych organdw i jednostek
organizacyjnych - Prezes Rady Ministrow.

Art. 258. [Organy nadzoru i kontroli]

8§ 1.Nadzor i kontra nad przyjmowaniem i zatatwianiem skarg i wnioskspvawug:
1) ministrowie - gdy chodzi o skargi zatatwianegm ministerstwa i inne jednostki
organizacyjne bezgecednio podlegte ministrowi;
2) wiasciwi rzeczowo ministrowie we wspotdziataniu z mingn wiaciwym do spraw
administracji publicznej - gdy chodzi o skargi zel@ane przez organy administraciji
rzadowej;
3) terenowe organy administracjpdowe] - gdy chodzi o skargi zatatwiane przez
jednostki organizacyjne nadzorowane przez te organy
4) organy wyszego stopnia oraz wieiwe organy naczelne - gdy chodzi o skargi
zalatwiane przez pozostate organyigtaowe i organy pestwowych jednostek
organizacyjnych;
5) Prezes Rady Ministrow i wojewodowie - gdy chiawzkargi zatatwiane przez organy
jednostek samogeu terytorialnego oraz samadowe jednostki organizacyjne.

8§ 2.Nadzor i kontra nad przyjmowaniem i zatatwianiem skarg i wniosk@wrganach
organizacji spotecznych sprawgtatutowe organy nadzorcze tych organizacji orgaroy
Wyzszego stopnia, Zav organach naczelnych tych organizacji - organiaghnacji razdowe;
sprawujcy nadzor nad dziataldoig danej organizacii.

Art. 259. [Okresowe oceny przyjmowania i zatatwiaia skarg i wnioskéw]

§ 1.0rgany, o ktorych mowa w art. 258, dokanakresowo, nie rzadziejhraz na dwa
lata, ocen przyjmowania i zatatwiania skarg i whkims przez organy i jednostki
organizacyjne poddane ich nadzorowi.

§ 2.(uchylony).

8 3.W wyniku przeprowadzonych kontroli oraz ocen orgaryynienione w 8 1 g¢3 do
usungcia przyczyn skarg oraz do petnego wykorzystanieogkow w celu polepszenia
dziatalngci poszczegdlnych organdw i innychiagavowych jednostek organizacyjnych.

Art. 260.
(uchylony).

DZIAL X
OPLATY | KOSZTY POST EPOWANIA

Art. 261. [Wzywanie do uiszczenia optat i kosztowostepowania]
8 1.Jeeli strona nie wptacita nataosci tytutem optat i kosztow pagbowania, ktére



zgodnie z przepisami powinny duiszczone z gory, organ administracji publicznej
prowadazcy postpowanie wyznaczy jej termin do wniesienia tych padgci. Termin ten nie
moze by krotszy nk siedem dni, a ditsszy niz czternacie dni.
§ 2.Jeeli w wyznaczonym terminie naleosci nie zostas uiszczone, podanie podlega
zwrotowi lub czynné¢ uzaleniona od optaty zostanie zaniechana.
8 3.Na postanowienie w sprawie zwrotu podaniagizezalenie.
8§ 4.0rgan powinien jednak zatattvpodanie mimo nieuiszczenia naiesci:
1) jezeli za niezwlocznym zatatwieniem przemawiajzgledy spoteczne lub wzgdl na
wazny interes strony;
2) jezeli wniesienie podania stanowi czynpdla ktdrej jest ustanowiony termin
zawity;
3) jezeli podanie wniosta osoba zamieszkata za gganic

Art. 262. [Koszty obchzajace strorg]

§ 1.Strore obchzajg te koszty pogpowania, ktore:
1) wynikty z winy strony;
2) zostaly poniesione w interesie lubzadanie strony, a nie wynikag ustawowego
obowigzku organdéw prowadzych posgpowanie.

8§ 2.W uzasadnionych przypadkach organ administracijligeie] maze zaadac od strony
ztozenia zaliczki w okrédonej wysokdci na pokrycie kosztow pagiowania.

Art. 263. [Sktadniki kosztow postpowania]

8§ 1.Do kosztow pospowania zalicza sikoszty podray i inne nalenaosci swiadkow i
biegtych oraz stron w przypadkach przewidzianycariv56, a take koszty spowodowane
ogledzinami na miejscu, jak réwni&koszty dogczenia stronom pism wdowych.

§ 2.0rgan administracji publicznej me zaliczy do kosztow pogpowania take inne
koszty bezpérednio zwigzane z rozstrzygeciem sprawy.

Art. 264. [Postanowienie w sprawie kosztow pogtowania]

§ 1.Jednoczénie z wydaniem decyzji organ administracji publiegastali w drodze
postanowienia wysoko kosztow posfpowania, osoby zobowiane do ich poniesienia oraz
termin i sposob ich uiszczenia.

§ 2.Na postanowienie w sprawie kosztow ppstvania osobie zobowaanej do ich
poniesienia sty zazalenie.

Art. 265. [Egzekucja administracyjna kosztow i opét]

Wszelkie nieuiszczone w terminie optaty i kosztgippowania oraz inne naieosci wynikte
Z tego posfpowania podlegajsciagni¢ciu w trybieprzepisowo egzekucji administracyjnej
swiadczeé pienkznych.



Art. 266. [Odpowiedzialnasé pracownika]

Pracownik organu administracji publicznej winngdiego wezwania strony (art. 56 8 1)
obowigzany jest do zwrotu wyniklych gt kosztéw. Orzekaniescigganie nalenosci od tego
pracownika nagpuje w trybie administracyjnym.

Art. 267. [Zwolnienie od optat i innych nalenosci]

W razie niewgtpliwej niema@nosci poniesienia przez stromptat, kosztow i naleosci
zZwigzanych z tokiem pogbowania organ administracji publicznej #ega zwolni¢ w cataci
lub w cz$ci od ponoszenia tych optat, kosztow i ralaci. Zwolnienie od optat
skarbowych nagpuje z zachowaniem przepisow o tych optatach.

DZIAL X
PRZEPISY KONCOWE

Art. 268.
(uchylony).

Art. 268a. [Upowaznienie pracownikéw]

Organ administracji publicznej me upowania¢, w formie pisemnej, pracownikow
obstugujcych ten organ do zatatwiania spraw w jego imiemiustalonym zakresie, a w
szczegolnéci do wydawania decyzji administracyjnych, postaieaw zaswiadcze.

Art. 269. [Prawomocnda¢ a ostateczné¢ decyzji]

Decyzje okrélone w innych przepisach prawnych jako prawomocmaza st za ostateczne,
chybaze z przepisow tych wynikaz dotycz one takiej decyzji, ktéra zostata utrzymana w
mocy w posgpowaniu gdowym ydz tez nie zostata zaskasna w tym posjpowaniu z
powodu uptywu terminu do wniesienia skargi.

t Art. 31 § 1a dodany przez art. 30 ustawy z dniaZgiwca 2016 r. (Dz.U.2016.868)
zmieniagcej nin. ustaw z dniem 18 czerwca 2016 r.

2 Art. 33 8 2a zmieniony przez art. 50 pkt 1 liustawy z dnia 5 wrzaia 2016 r.
(Dz.U.2016.1579) zmieniggej nin. ustaw z dniem 7 padziernika 2016 r.

* Art. 33 8 3a zmieniony przez art. 50 pkt 1 liusgtawy z dnia 5 wrzaia 2016 r.
(Dz.U.2016.1579) zmieniggej nin. ustaw z dniem 7 padziernika 2016 r.

* Art. 46 8 4 pkt 3 zmieniony przez art. 50 pkt 2ausy z dnia 5 wrz@ia 2016 r.
(Dz.U.2016.1579) zmieniggej nin. ustaw z dniem 7 padziernika 2016 r.

S Art. 54 8§ 2 zmieniony przez art. 50 pkt 3 ustawgnia 5 wrzénia 2016 r.
(Dz.U.2016.1579) zmieniggej nin. ustaw z dniem 7 padziernika 2016 r.

¢ Art. 63 8§ 3a pkt 1 zmieniony przez art. 50 pktsfawy z dnia 5 wrzaia 2016 r.
(Dz.U.2016.1579) zmieniggej nin. ustaw z dniem 7 padziernika 2016 r.

" Art. 73 8 3 zmieniony przez art. 50 pkt 5 ustawgnia 5 wrzénia 2016 r.
(Dz.U.2016.1579) zmieniggej nin. ustaw z dniem 7 padziernika 2016 r.



® Art. 76a 8§ 2a zmieniony przez art. 50 pkt 6 ustavania 5 wrzénia 2016 r.
(Dz.U.2016.1579) zmieniggej nin. ustaw z dniem 7 padziernika 2016 r.

° Art. 88a zmieniony przez art. 2 ustawy z dniaistpada 2016 r. (Dz.U.2016.2138)
zmieniagcej nin. ustaw z dniem 1 stycznia 2017 r.

0 Art. 97 8 1 pkt 5 dodany przez art. 341 pkt 1 wstz dnia 10 czerwca 2016 r.
(Dz.U.2016.996) zmieniagej nin. ustaw z dniem 9 padziernika 2016 r.

L Art. 97 8 2 zmieniony przez art. 341 pkt 2 ustagnia 10 czerwca 2016 r.
(Dz.U.2016.996) zmieniagej nin. ustaw z dniem 9 padziernika 2016 r.

2 Art. 97 8 3 dodany przez art. 341 pkt 3 ustawyn@ad 0 czerwca 2016 r. (Dz.U.2016.996)
zmieniagcej nin. ustaw z dniem 9 padziernika 2016 r.

# Art. 107 8 1 zmieniony przez art. 50 pkt 7 ustangnia 5 wrzénia 2016 r.
(Dz.U.2016.1579) zmieniggej nin. ustaw z dniem 7 padziernika 2016 r.

“Art. 124 8 1 zmieniony przez art. 50 pkt 8 ustangnia 5 wrzénia 2016 r.
(Dz.U.2016.1579) zmieniggej nin. ustaw z dniem 7 padziernika 2016 r.

5 Art. 156 § 2 cgsciowo zostat uznany za niezgodnwiz. 2Konstytucji RP, wyrokiem
Trybunatu Konstytucyjnego z dnia 12 maja 2015 &.{ID2015.702) z dniem 21 maja 2015 .
Zgodnie z tym wyrokiem wymieniony wgj przepis traci moc w zakresie, w jakim nie
wytgcza dopuszczaldoi stwierdzenia niewanosci decyzji wydanej z rmcym naruszeniem
prawa, gdy od wydania decyzji ngsit znaczny uptyw czasu, a decyzja byta podgtaw
nabycia prawa lub ekspektatywy.

* Art. 217 § 4 zmieniony przez art. 50 pkt 9 ustamgnia 5 wrzenia 2016 r.
(Dz.U.2016.1579) zmieniggej nin. ustaw z dniem 7 padziernika 2016 r.

7 Art. 220 § 3 zmieniony przez art. 50 pkt 10 ustandnia 5 wrzénia 2016 r.
(Dz.U.2016.1579) zmieniggej nin. ustaw z dniem 7 padziernika 2016 r.

® Art. 238 § 1 zmieniony przez art. 50 pkt 11 ustangnia 5 wrzénia 2016 r.
(Dz.U.2016.1579) zmieniggej nin. ustaw z dniem 7 padziernika 2016 r.



